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UvoD

Informacni systém koncového pfijemce (IS KP21+) je urCen pro Zadatele/prijemce podpory pro zadavani
74dosti o podporu a spravu projektd po celou dobu jejich Zivotniho cyklu. Zadosti se v novém
programovém obdobi 2021-2027 administruji ve vzhledové a funkcné stejném prostredi pouzivaném
v minulém programovém obdobi (IS KP14+) s nékolika zménami.

IS KP21+ je soucasti Monitorovaciho systému 2021+ (MS2021+) v némz je provadéna kompletni
administrace zadosti o dotace z fondd EU. Veskeré Ukony spojené s administraci zadosti a komunikace
mezi pfijemcem dotace a poskytovatelem dotace probihaji prostiednictvim této aplikace.

Statni fond Zivotniho prostfedi CR pFipravil struény souhrn zakladnich postup(, tipQ a rad pro snadnéjsi
vypracovani, podani a zmény Zadosti o podporu v IS KP21+ v Operacnim programu Zivotni prostfedi
2021-2027. Aplikace IS KP21+ je dostupna na internetové adrese: https://iskp21.mssf.cz.
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OBECNA PRAVIDLA POUZIVANI IS KP21+

Registrace

Registraci zadatele/piijemce podpory do IS KP21+ je nutné provést pres tlacitko ,Registrace” na Uvodni
obrazovce portalu IS KP21+. Nové ma uzivatel dvé moznosti registrace, a to:

a) Registrace NIA (Narodni identitni autorita), kterd slouzi pro zaruc¢ené prokazovani osob pfri
pfihlasovani k online sluzbam (napf. e-identita, bankovni identita apod.)

b) Registrace ostatni (ADFS), kterou je stejné jako v IS KP14+ nutno vyplnit dle skutecnosti
do zobrazeného formuléare, protoze pro dokonceni je dulezity aktivacni kli¢, ktery bude zaslan
pomoci SMS na vas mobilni telefon. Po zadani tohoto klice do portalu bude zaslan aktivacni e-
mail na Vami zadanou e-mailovou adresu.

Kompletni prirucka od MMR k registraci s podrobnymi postupy jednotlivych zplsobU je ke staZeni zde.

Uvodni obrazovka IS KP21+

Uvodni stranka aplikace, tzn. Nasténka zobrazuje zejména informace o pfijatych depesich a slouzi jako
rozcestnik do jednotlivych uzivatelskych modul(i. Zadatelé/pfijemci pracuji pouze v modulu Zadatel.

Stiskem tlacitka ,Zadatel” se zobrazi seznam Zadosti, ke kterym ma uzivatel pfistup. Dale jsou viditelné
dal$i moduly, se kterymi mdze zadatel pracovat.

Obrazek 1 - Moduly IS KP21+ pro Zzadatele

113 MOJE PROJEKTY NOVAZADOST ¥ | SEZNAMWVZEV MODUL CBA MOJE NEAKTIVN PROJEKTY MODUL VZ PROFIL UZIVATELE NAPOVEDA
Nachazite se: Nasténka | Zadatel
Maje poznamky Moje projekty
Maje dkoly
TS WAL CISLo WYZvY NAZEV PROJEKTU CZ REGISTRACNI CiSLO PROJEKTU  KOLO ZADOSTI NAZEV STAVU
Vytvoiené ukaly ZADOSTI (HASH)
Kontakty 0 [ Ll Ll Al J¥ L4l Y

Pro vytvoreni zadosti uzivatel stiskem tlacitka ,Nova zadost” vstoupi do seznamu aktualné otevienych
vyzev daného programu. Vybérem pfislusné vyzvy se zaloZzi formular Zadosti o podporu.

Obecné informace

Zluté podbarvena pole jsou pole povinna, $eda pole jsou nepovinna a editovatelna, bila pole jsou
needitovatelna a automaticky doplfiovana.

Po najeti kurzoru na jakékoliv datové pole se zobrazi kratka ndpovéda. Napovédu v Sirsim rozsahu Ize
ke kazdé obrazovce zobrazit stisknutim tlaitka v hornim pravém rohu.

Pole, kde je mozné vybirat polozky z €iselniku, poznate podle ikony v pravé ¢asti.

8

V rdmci seznami je mozné pouzit filtr, pokud se jedna o rozsahlé nabidky dat. Do tohoto radku lze
zadat nékolik pismen ¢i slov a stisknutim klavesy Enter se v tabulce vyhledaji vsechny Udaje, které
odpovidaji zadanym pismenim.

Statni fond Zivotniho prostiedi CR, sidlo: Kaplanova 1931/1, 148 00 Praha 11
korespondenc¢ni a kontaktni adresa: Olbrachtova 2006/9, 140 00 Praha 4, T: +420 267 994 300; I¢: 00020729
www.opzp.cz, Zelena linka pro Zadatele o dotace: 800 260 500, e-mail: dotazy@sfzp.cz

4/34


https://cssf21.mssf.cz/Document.aspx?docID=VU1TUHJpbG9oeTszNDY3MjUxO1ByaWxvaGFETVM7RmFsc2U=

Spolufinancovano N— STATRI FGND
EVfOpSkOU unii Ministerstvo Zivotniho prostiedi Y“::“[‘ ::i:”:t(i;\yr RED]

Kad kraje Nazev kraje Region Stat
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Pfesun vybranych zéznamu (v pfipadé tzv. twolist seznamu) se provede kliknutim na dany zaznam v levé

tabulce a pomoci $ipky " vedle tabulky se zaznam presune do pravé tabulky. Stisknutim $ipky
se provede vraceni vybraného zaznamu zpét do levé tabulky. Vybér nékolika zaznam( najednou lze

provést soucasnym drzenim klavesy CTRL a kliknutim na poZzadované zaznamy.
Doporucujeme pouzivat tladitko JITTER v maximalni mozné mite.

Automatické odhlaseni — po spusténi aplikace IS KP21+ se v pravém hornim rohu zobrazi informace
o Case, po jehoz uplynuti bude uzivatel automaticky z divodu necinnosti a bezpecnosti z aplikace
odhlasen. Odhlaseni probéhne z bezpecnostni dlivodl po 60 minutach necinnosti uzivatele.

Uzivatelska podpora

Uzivatelskou podporu v pfipadé technickych potizi s fungovanim aplikace nebo pfi praci se zadosti
o podporu je mozné kontaktovat nékolika zpUsoby:

— e-mailem: podpora ms21@ms21.mssf.cz

- telefonicky na Cisle: +420 800 203 207 (v pracovni dny 8:00 — 18:00)

—  prostiednictvim aplikace ServiceDesk21+, dostupné na adrese: https://sd21.mssf.cz/

ZplGsob zadani pozadavku na uzivatelskou podporu spolu se zakladnim ovladanim aplikace
ServiceDesk21+ naleznete nize v Priloze ¢. 1.
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OPERACE SE ZADOSTI

9} PRISTUPKPROJEKTU | |5 PLNEMoCI | [] KOPIROVAT = 3¢ VYMAZATZADOST = «” KONTROLA ) FINALIZACE  1=h TISK

a)

b)

o)

d)

Pristup k projektu — na této zalozce mize uzivatel s roli Spravce pfristupl (tj. uzivatel, ktery zadost
o podporu zalozil) nastavit pfistupova prava dalSim osobam. Tato nova osoba musi byt jiz v aplikaci
IS KP21+ plné zaregistrovana. Pokud neni, nebude mozné Udaje o osobé ulozit.

Déle existuji role Ctenaf (data jsou zobrazena pouze k nahledu), Editor (moZnost zépisu
zmén), Signatar (podepisovani predem definovanych Ukonl v ramci dané zadosti) a Zastupce
spravce pristupl (uzivatel zastupujici spravce pfistupll s moznosti prevzeti prav po plvodnim
spravci) a Zmocnénec (uzivatel, ktery neni signatarem, ale je zplnomocnén k podepisovani).
Uzivatel(im s roli signatar je mozné navic urcit poradi, ve kterém signatari budou podepisovat zadost
a jiné dokumenty.

Zvlastni roli je Signatar bez registrace v IS KP21+, kterou Ize pfidélit osobam, které nechtéji byt
v aplikaci registrovany, ale jsou zmocniteli k Ukondm souvisejicich se zadosti o podporu, predkladani
zadosti o platbu, zprav o realizaci apod.

Pozor! Je nutné pfiradit alespon jednomu vybranému uzivateli roli Signataf, jinak neni mozné zadost
finalizovat.

Zadatel si vzdy ponecha roli Spravce pfistupd, pfipadné mdaze vybranému uzivateli pfifadit roli
Zastupce spravce pristupd.

V pfipadé vynucené zmény spravce pfFistupt napf. v pfipadé ztraty pfristupu k projektu,
Zadatel/pfijemce kontaktuje uzivatelskou podporu na adrese podpora ms21@ms21.mssf.cz, nebo
zadd podnét v aplikaci k tomu urcené (ServiceDesk21+), viz vyse. Zadost musi obsahovat
odlvodnéni, jakych projektl se tykad (ndzev, registraéni Cislo projektu) a na jaké uzivatelské jméno
budouciho spravce pfistupl je chce Zadatel prevést (spolu s rozsahy pozadovanych pfistupl — editor,
signataf, ...). Zadost musi byt digitalné podepsana statutarnim zastupcem zadatele/pFijemce ¢&i jeho
zmocnéncem.

V pfipadé, Ze 7adatel podava Zadost o piezkum rozhodnuti, pak je nezbytné, aby dotéena osoba,
kterd Zadost o prezkum elektronicky podepisuje, méla tuto kompetenci (Ulohu) pFidélenou
na zalozce ,PFistup k projektu” (viz vySe Cast ,Operace se Zddosti").

Proti negativnimu vysledku dané faze hodnoceni zadatel podava zadost o prezkum pres zalozku

,Hodnoceni", kde je nezbytné vyplnit povinné datové oblasti zadosti o prezkum.

PIné moci - V pfipadé, Ze pole ,Datum ukonceni platnosti plné moci” z(istane prazdné, je plna
moc na dobu neurcitou. Vyplnény zmocnénec je nasledné systémem propsan na zalozku ,PFistup
k projektu” ve formé zaskrtnutého policka ,Zmocnénec”.

Kdykoliv béhem vypliovani zadosti Ize tlacitkem ,Kontrola” zjistit, kterou zalozku je nutno jesté
vyplnit/opravit.

Stiskem tlacitka ,Finalizace” se zadost uzamkne a je pfipravena k podpisu prostrednictvim
kvalifikovaného elektronického podpisu.
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Finalizaci Ize pred podpisem zadosti o podporu stornovat stiskem tlacitka ,Storno finalizace".
Zadost Ize nasledné opét editovat a vkladat Udaje. Storno finalizace miize provést signatar zadosti.

e) Pokud chce zadatel kdykoliv pred vydanim pravniho aktu o poskytnuti podpory odstoupit
od podané zadosti, mUlze tak ucinit prostrednictvim tlacitka ,Odvolat Zzadost’. Odvolani
(odstoupeni) mlize provést osoba, ktera je na dané zadosti signatafem nebo zmocnéncem.
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TIPY PRO VYPLNENI DATOVE OBLASTI ZADOSTI

Pro spravné vyplnéni zadosti je z nékolika hledisek klicové éasové nastaveni akce, a proto je nutné jej
pribézné aktualizovat po vydani pravniho aktu o poskytnuti podpory (dale jen ,PA") tak, aby neaktualni
data na akci byla nahrazena daty, ktera jsou realna (jsou-li z uzavienych smluv, objednavek atd. znama).
Toto nastaveni se v IS KP21+ tyka primarné zalozek ,Projekt”, ,Finanéni plan” a zalozky ,Indikatory".

1. IDENTIFIKACE PROJEKTU

Zakladni udaje

Nazev projektu CZ: je tfeba vyplnit nazev projektu v ceském jazyce. Pouziti symboll a znak{ v nazvu
projektu neni doporuceno’.

wve

Zpisob jednani: v pfipadé volby ,Podepisuji vsSichni signatafi” je Zadost nutné rucné podat
po podpisu poslednim signatarem v fadé, viz vyse cast ,Pristup k projektu”.

Pozor! Jestlize zadatel na zalozce ,Pfistup k projektu” uved| poradi jednotlivych signatard, je nutné pfi
podepisovani zadosti a jinych dokumentll toto poradi dodrzet.

Obrazek 2 - Pofadi signataiu

Navigace ~ PRISTUP K PROJEKTU

Projekt
Spravci projekiu

Sprivee Zastupce Signataf bez

Uzivatelské jméno Laispter} Editor Signatai Ctendi sprévce Zmocnénec Poiadi registrace v Jmeéno neregistrovaného signatare
piistupi et
piistupii ISKP21+
\ PR Y Y Y Y ¥ oy | \/
HRNOVMIC < +

M| 4 E b M Poloek na stranku | 25 ¥ Stranka1z1, polozky 1a21z1

o | soas | v ] som

NAZEV PROJEKTU CZ SPRAVCE PRISTUPU

Vjmena kotle HRNOVMIC [ Historie |

UZIVATELSKE JMEND PORADI

[ Editor Signataf ‘

O Ctenst

18 UZIVATELSKE JMEND UZIVATELE, KTEREMU CHCETE PRIDELIT PRISTUP K ZADDSTI
HDCHAJAR

' Povoleny je nasledujici vyéet symbolC a znak: § £ €.,:-/% (); # _/[] +. Ostatni znaky a symboly nejsou povoleny a nelze
je tedy vyuzivat.
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Projekt

Obrazek 3 - Projekt

NAZEV PROJEKTU CZ 1B NAZEV PROJEKTU EN
Identifikace projektu N | Nézev projektu CZ ‘ [ Nézev projektu EN ]
Zakladni idaje - P
1B ANOTACE PROJEKTU 17/500 Oteviit v novém okné
I Projekt I Anotace projektu
Specifické cile
Popis projektu
1
Hodnaceni projektu Fyzicka realizace projekt:
Subjekty N '8 PREDPOKLADANE DATUM ZAHAJEN B PREDPOKLADANE DATUM UKONCENI PREDPOKLADANA DOBA TRVANI (v MESiCicH)
[01.01.2022 | [01.01.2026 |
Subjekty projelau SKUTECNE DATUM ZAHAJENI SKUTECNE DATUM UKONGENI SKUTECNA DOBA TRVANI (V MESICICH)
Adresy subjektu | ‘ ‘ |
Osoby subjekiu
Uty subjektu

zu,

Pole ,Pfedpokladané datum zahajeni”: u stavebnich projekt(i Zadatel vypini planovany termin predani
stavenisté podle protokolu o predani stavenisté, pfip. dle smlouvy o dilo (dale jen ,SoD"), pokud stavba
jesté nebyla zahdjena. U nestavebnich projekti vyplni planované datum uzavieni SoD nebo datum
uzavreni kupni smlouvy. V pfipadé, ze jiz dle zminénych dokumentl doslo k zahajeni realizace projektu,

zu

je nutné vyplnit pole ,Skutec¢né datum zahajeni” relevantnim datem.

Pole ,Pfedpokladané datum ukonceni”: pfijemce vyplni predpoklddané datum fyzického ukonceni
realizace projektu, které bude uvedeno v PA jako zavazny termin. Jedna se zaroven o datum naplnéni
Ucelu akce (kdy mj. musi byt spinén predpoklad naplnéni zavazné cilové hodnoty indikatord). Nejzazsi
datum pro ukonceni fyzické realizace projektu je vzdy uvedené v textu vyzvy k podavani zadosti
o poskytnuti podpory.

Oblast Doplikové informace: pole ,Realizace zadavacich Fizeni na projektu” se zaskrtne
automaticky po navazani VZ na projekt, viz kapitola ,Verejné zakazky” nize. Pole ,CBA” se zaskrtne
automaticky po navazani modulu CBA na projekt. Povinnost vyplnéni modulu CBA, a to CBA pro
verejnou podporu, plati pro projekty s vefejnou podporou dle ¢lank GBER nize. Vyplnéni standardniho
CBA mUze byt kdykoliv ze strany SFZP vyzadano.

Verejna podpora: Po zaskrtnuti pole ,Vefejna podpora” se zaktivni relevantni zalozky Zadosti a bude
mozné je editovat. Na zalozce ,Vefejna podpora” zadatel vybird z nabidky verejnych podpor
umoznénych vyzvou a podle typu verejné podpory jsou zpfistupnéna dalsi pole v zadosti k vyplnéni.
Projekty podléhajici vefejné podpore predpisu GBER ¢l. 46, 53, 55 a 56, viz Pravidla pro zadatele
a pfijemce podpory v OPZP pro obdobi 2021-2027 (dale jen ,PrZaP”) kap. C.8.3, jejichz zpUsobilé vydaje
budou ponizeny o provozni pfijmy vzniklé po dobu Zivotnosti investice, zpracovavaji modul CBA pro
Verejnou podporu v IS KP21+ jako pfilohu zadosti.

Udaje pozadované k vypInéni na zalozce ,Vefejna podpora” se tykaji podpory, o kterou zadatel 7ad4,
nikoli predchoziho &erpani, i kdyz je zde uvedeno napfriklad pole ,Datum pfidéleni podpory”. Do tohoto
pole se uvadi ,Pfedpokladané datum zahajeni fyzické realizace projektu”.

Oblast ,PFijmy projektu” a jeji datovéa pole, kde se zobrazi vybér z iselniku, je nutné vyplnit.

Popis projektu

Na zélozce Popis projektu vyplni zadatel zlutd editovatelnd pole tykajici se informaci o projektu.
K vypInéni je mozné vyuzit ndpovédu pod tlacitkem v pravém hornim roku obrazovky.
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Specifické cile/opatieni

V zadosti mlize byt nastaven jeden, ale i vice specifickych cilli/opatreni (v zavislosti na vyhlasené vyzvé).
Pridani nového specifického cile/opatreni Ize provést tlacitkem ,Novy zaznam”.

Pozor! Celkovy soucet vSech procentnich podila specifickych cilG/opatreni projektu musi dosahovat
hodnoty 100,00.

Indikatory

Vyzva k podani zadosti stanovuje indikatory (povinné k vybéru, nepovinné k vybéru, povinné volitelné)
a jejich povinnost naplnéni. Na zéloZzce ,Indikatory” Zadatel vybere z Ciselniku ,Kéd indikatoru”
jednotlivé zaznamy indikatord, které jsou pro danou vyzvu nastavené. Kazdy indikator se zaklada zvlast
pres tlacitko ,Novy zaznam".

.Vychozi hodnota”: Zadatel vypliuje pouze pro indikatory typu ,Vysledek". Pro vystupové indikatory
je hodnota plnéna automaticky nulou, neni-li vyzvou stanoveno jinak.

,Datum vychozi hodnoty": v pfipadé projektu, ktery zahdjil svou fyzickou realizaci pred datem podani
zadosti o podporu, vyplni zadatel datum v souladu s datem skutecného zahéjeni fyzické realizace
projektu. V pripadé projektu, ktery k datu podani fyzickou realizaci jeSté skute¢né nezahdjil, je tfeba vzdy
uvést aktualni datum podani zadosti o podporu.

U typu indikatoru ,Vystup” je pole ,Datum vychozi hodnoty” needitovatelné a je vypliovano
automaticky datem prvniho vydani PA.

»Cilova hodnota”: Zadatel uvadi hodnotu, kterou realizaci projektu planuje dosdhnout. Stanovena
hodnota musi byt redIné dosazitelna.

,Datum cilové hodnoty": Zadatel uvede datum predpoklddaného dosazeni cilové hodnoty indikatoru.
Odpovida predpokladanému datu ukonceni fyzické realizace projektu, které je uvedeno na zalozce
.Projekt”.

Obrazek 4 - Indikatory

Nova depege a koncepty 98} PRISTUPKPROJEKTU | [T] KOPIROVAT 3¢ VYMAZATZADOST o KONTROLA |  FINALIZACE | Fgd TISK
Prehled depesi
i Méfitelné indikatory
Poznamky
Ukn\y Zde pretahnéte hlavitku sloupee, podle kterého ma byt provedeno tiidéni
Kad indikatoru MNazev indikatoru Vychozihodnota  Cilova hodnot: DosaZena hodnot: Date Fené P pinéni cilové hodnoty
Datové oblasti ~
[ i Al Y | ¥ | x| i Y
Identifikace projektu N 360102 odhadované emise sklenikovych plynd 0,000 1,000 0
Subjekty ~ - - - -
Financovani ~ Export standardni
I Indikatory I —

- — W4 | M Polozek nastranku | 25 v z1
Horizontalni principy -
Umisténi A~ . .

KOD INDIKATORU NAZEV INDIKATORU MERNA JEDNOTKA TYP INDIKATORY

Umisténi 360102 Odhadavané emise sklenikovjich plynd Tuny ekvivalentu C02/ro Vysledek
Dokumenty 1B VVCHOZI HODNOTA B DATUM VYCHOZI HODNOTY 1B CILOVA HODHOTA {0 DATUM CILOVE HODNOTY
Gestrd prohlasent 0000 ] [01.01.2022 J [ 1,000 07.01.2026 J £ Povinny k vjbéru 0 ISESF

. DOSAZENA HODNOTA DATUM DOSAZENE HODNOTY GISTA DOSAZENA HODNOTA PROCENTO PLNENI CILOVE HODNOTY
Podpis Zadosti
0,000 0,000 O Povinn k naplnéni O Nenulova VH

Pozor! Je tfeba, aby zadatel uved| postup vypoctu cilové hodnoty viech indikatorl projektu v poli ,Popis
hodnoty” (jak povinnych k naplnéni, tak nepovinnych k naplnéni) a uvedl zplsob, jakym bude zjistovana
skutecné dosazend hodnota. Zaroven je nutné, aby uvedl, kdy planuje dosazenou hodnotu vykazat.
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Je nutné, aby byl zplsob urceni a nasledného méreni hodnot indikatora (tzn. cilové a dosazené) po
ukonceni projektu souméritelny.

Cilova skupina

Na zalozce ,Cilova skupina” zZadatel vybere z Ciselniku ,Cilova skupina” danou hodnotu. Pokud je to

mozné (v zavislosti na vyhlasené vyzvé), kazda cilova skupina se vklada zvlast pres tlacitko ,Novy
zaznam".
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2. SUBJEKTY

Subjekty projektu

Vramci zalozky vyplni Zadatel nejprve Udaje o subjektech, které se k projektu vztahuji -
.Zadatel/p¥ijemce”, dale napt. véechny zFizovatele (je-li 7adatel zfizovan obci, krajem nebo organizaéni
slozkou statu).

V pripadé pridavani dodavatele na projekt ve fazi ukonéeného zadavaciho fizeni a uzaviené smlouvy
je potreba zvolit dodavatele pro prislusnou vefejnou zakazku v samostatném modulu ,Vefejné zakazky”
-> zélozka ,Dodavatelé”. Poté se dodavatel zobrazi v ¢iselniku v ramci zalozky ,Udaje
o smlouvé/dodatku”, kde jej Ize vybrat.

Zadatel musi vyplnit Gdaje o velikosti podniku, v opa¢ném piipadé nedojde k rozpadu financi projektu.
Jedna se o tfi Seda datova pole Poéet zaméstnanci, Ro¢ni obrat (EUR) a Bilan¢éni suma ro¢ni rozvahy
(EUR) a ¢iselnik Velikostni kategorie podniku. V pfipadé vice zapojenych subjektd je nutné vlozit kazdy
subjekt zvlast pres tlacitko ,Novy zaznam”. Udaje slouzici k uréeni velikosti podniku se zadavaji ke
kazdému subjektu, ktery je v projektu zapojen a vztahuji se k poslednimu uzavienému
Ucetnimu/zdanovacimu obdobi.

Zahrnout subjekt do definice jednoho podniku a do definice rodinného podniku: jde o povinné
polozky, které kliknutim editujete na J nebo (%],

Pozor! Nezapomente u projektll v rezimu verejné podpory zaskrtnout checkbox ,Vefejna podpora”
na zalozce "Projekt”.

Adresy subjektu

Pokud chce zadatel zvolit jinou dorucovaci adresu, nez je oficialni adresa subjektu, po stisku tlacitka
,Novy zaznam" vyplite relevantni polozky a v dolni ¢asti obrazovky vyberte pfislusny typ adresy.

Osoby subjektu

Pozor! Vzdy je nutné zadat alespon jednu kontaktni osobu (checkbox ,Hlavni kontaktni osoba”)
a jednoho statutarniho zastupce za subjekt zadatele (checkbox ,Statutarni zastupce”). Je mozné, aby
jedna osoba méla prifazené obé funkce.

Uéty subjektu

Zalozku ,Uéty subjektu” je nutné vzdy vyplnit, prestoze v systému jsou relevantni datova pole
podbarvena $edé. Zadatel zde uvadi viechny bankovni Gclty, které pouziva v souvislosti s danym
projektem. V pfipadé, zZe je pfijemci zasildna podpora prostfednictvim jeho zfizovatele, je tfeba tohoto
zfizovatele pridat jako dalSi Subjekt projektu a uvést u tohoto zfizovatele pfislusné cislo bankovniho
uctu. Prijemce je také povinen zfizovatele informovat, Ze jeho prostfednictvim bude podpora zasilana.

Zadatel oznaci jeden z G¢td jako ten, ktery bude uveden v pravnim aktu, a na ktery mu bude zaslana
finan¢ni podpora.

Pozor! Upozoriiujeme, Ze dle zakona ¢ 218/2000 Sb., maji USC, Dobrovolné svazky obci, Statni fondy,
Verejné vyzkumné instituce, Vefejné vysoké $koly, SZDC a Vieobecna zdravotni pojistovna, Organizaéni
slozky statu a Statni prispévkové organizace povinnost vést bankovni ¢ty pro pfijem dotaci u CNB.

Statni fond Zivotniho prostiedi CR, sidlo: Kaplanova 1931/1, 148 00 Praha 11
korespondenc¢ni a kontaktni adresa: Olbrachtova 2006/9, 140 00 Praha 4, T: +420 267 994 300; I¢: 00020729
www.opzp.cz, Zelena linka pro Zadatele o dotace: 800 260 500, e-mail: dotazy@sfzp.cz

12/34



Spolufinancovano i STATRI FGND
Evro ps kou un Ii Ministerstvo Zivotniho prostiedi : ‘(‘g (: ‘ ”R‘ :(71 a [’ (i(*y’ REDI

s v

Predcisli a Zakladni ¢ast ABO (automatizované bankovni operace): vyplnte standardni preddisli a Cislo
bankovniho Uctu subjektu.
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3. UMISTENI

Navod k pouzivani filtru viz Obecna pravidla vyse.

evwvs

uroven v souladu s podminkami vyzvy, proto je na dané zalozce moznost vybéru z Ciselnik(i ZUJ
(zakladni Uzemni jednotky), obci, obci s rozsifenou plsobnosti, okres(, kraji nebo regionl soudrznosti.
Napr. pokud je mistem realizace projektu obec, je tieba vzdy zvolit z vyétu pozadovanych jednotek po
kliknuti na tlacitko ciselniku ,Vybér mista realizace”.

Neni zadouci vypliovat kromé presného urceni mista realizace jesté dalsi podfizené ¢i nadfizené
uzemni jednotky zvlast (tedy, pokud je vybran jako misto realizace urcity kraj — ,Olomoucky kraj”, neni
zapotrebi, aby se vybiraly z ostatnich ciselnikd nizSich Grovni véechny obce i okresy a z vyssich drovni
pfifazoval odpovidajici region soudruznosti — zde ,Stfedni Morava”). V MS2021+ totiz pfifazeni
pfislusnych podfizenych a nadfizenych jednotek probiha automaticky.
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4. SPECIFICKE DATOVE POLOZKY

Pokud je pro danou vyzvu relevantni, Zadatel na zalozce ,,Specifické datové polozky” (dale jen ,SDP”)
eviduje SDP na Urovni projektu. Povinné SDP jsou do zadosti generovany automaticky. Pripadné dalsi
vlozeni nepovinnych SDP je mozné pres tlacitko ,,Novy zaznam”, kde Zadatel vybere SDP vybérem
z Ciselniku pres pole ,Kéd". Po vybéru se zobrazi k vypInéni dalsi povinna pole, které stanovuji charakter
SDP napf. ,Datum®, ,Cislo”, ,Cena/Sazba" apod.

Napovéda k vyplnéni SDP pro zadosti podané ve specifickém cili 1.4:
e Predpokladané datum ukonceni kolaudacniho Fizeni,
e Skutecné datum ukonceni kolaudacniho Ffizeni.

Obé pole jsou povinna k vyplnéni. Do pole se skutecnym datem je nutné pro Ucely monitorovaciho
systému pfi podani zadosti uvést datum shodné s predpokladanym datem. Skutec¢né datum pfijemce
aktualizuje prostfednictvim zadosti o zménu nebo zpravy o udrzitelnosti po ukonéeni kolaudacniho
fizeni.
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5. HORIZONTALNI PRINCIPY

Zalozka je vyplhovana automaticky dle podminek jednotlivych vyzev a ze strany zadatele neni
vyzadovana rucni editace, doporucena je pouze kontrola spravnosti vyplnéni této zalozky.
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6. FINANCOVANI

V pfipadé aktualizace jakékoliv datové oblasti financovani, tj. ,Rozpocet projektu” a ,Piehled zdroju

zu

financovani”, je nutné aktualizovat i zbylé oblasti financovani.

Rozpocet projektu

Pro aktivaci zalozky je nutné mit v zavislosti na vyzvé vyplnéné Udaje na zélozkach ,Specifické cile”;

zu

,Opatfeni” (je-li zdlozka editovatelnd) a ,Subjekty projektu”. Rozpoclet projektu je generovan
automaticky pfi zalozeni zadosti o podporu.

Zadatel do pripraveného rozpoctu vypliiuje ¢astky jednotlivych rozpoctovych polozek nejnizéi Grovné
rozpoctu.

Pozor! Rozpocet v zadosti v IS KP21+ musi odpovidat predlozenému rozpoctu kumulativnimu.

Prehled zdrojii financovani

Vyplnény rozpocet na zadosti o podporu je podkladem pro Prehled zdrojd financovani. Rozpad
na jednotlivé zdroje financovani provadi systém automaticky po ulozeni Udajl a nasledném kliknuti na
tlac¢itko ,Rozpad financi”.

Castky na jednotlivé zdroje se rozpadaji dle pomérii financovani uréenych na vyzvé pro jednotlivé
pravni formy pfijemct, druhy vefejné podpory a také dle kategorii regionu.

Zadatel ma moznost editovat pole ,% vlastniho financovani”, které uréuje vyii vlastniho podilu
financovani na celkovych vydajich projektu v %. Pole je plnéno automaticky dle nastaveni vyzvy. Nelze
uvadét hodnotu nizsi, nez ktera je stanovena vyzvou.

Déle je tfreba peclivé nastavit zdroj financovani vlastniho podilu (napr. prostiedky obci — je-li zadatel
obec). Chybné nastaveni tohoto Udaje mize mit za nasledek zpomaleni nasledné administrace Zadosti
o platbu.

Pozor! V pripadé Zadosti o zménu (déle jen ,Z0Z") tykajici se datové oblasti financovani se automaticky
generuje nova verze rozpoctu. V pfipadé zmény % vlastniho financovani nebo Upravy ¢astek na zalozce
,Rozpocet projektu” je vzdy nutné provést novy rozpad financi a vysledek ulozit.

Financni plan

Zalozku ,Finanéni plan” Ize vyplnit az po nastaveni pravni formy zadatele a vyplnéni rozpoctu projektu
spolu s prehledem zdrojli financovani.

Na této zaloZce je nutné vyplnit datum predlozeni Zprav o realizaci/Zadosti o platbu. Souhrnna castka
se pak v rozlozeni na investice a neinvestice musi rovnat celkovym zpUsobilym vydajiim projektu.

Prijemce podpory musi vénovat zvySenou pozornost rozdéleni na investicni a neinvesti¢ni vydaje, nebot’
od tohoto se odviji charakter poskytované dotace a jeji zauctovani poskytovatelem i pfijemcem podle
platné legislativy, vcetné Rozpoctové skladby MF. V prabéhu financovani je zména mozna pouze
na neprofinancovanych prostredcich a vyzaduje zménu pravniho aktu.

Je tfeba vyplnit vSechna Zluté oznacena pole i v pripadé, Ze se jedna o nulovou polozku.
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7. CESTNA PROHLASENI

Jsou-li na vyzvé prednastavena Cestna prohlaseni (ij. obrazovka je editovatelnd), zvoli zadatel pres
Ciselnik ,,Nazev cestného prohlaseni” prislusné prohlaseni, zkontroluje jeho automaticky

prednastaveny text av pfipadé souhlasu kliknutim edituje checkbox ,Souhlasim s cestnym
prohlasenim” na [v].
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8. DOKUMENTY

(

Do z4dosti je nutné vlozit podklady dle kap. D.7 PrZaP. V pripadé schvéleni zadosti vybérovou komisi
i podklady dle kap. D.8. Z Ciselniku vyberte predem definované pfilohy (povinné a povinné volitelné)
stanovené vyzvou a PrZaP. Dale mdzete pfiloZit i nepovinné pfilohy.

Doporucujeme pojmenovavat vsechny dokumenty pro PA ve tvaru ,PA_xxxxx".

Pozor! Zadavate-li povinné volitelnou pfilohu, je nutné v nepovinném poli ,Nazev preddefinovaného
dokumentu” vybrat z Ciselniku odpovidajici nazev prilozeného dokumentu. Bez toho nelze finalizovat
zadost.

Max. velikost prilohy je cca 100 MB.

VSechny dokumenty predkladané prostfednictvim IS KP21+ musi byt v béZznych, volné dostupnych
elektronickych formatech?. Zverejnéné sablony musi byt dolozeny v plvodnim formatu, neni-li v rdmci
vyzvy uvedeno jinak.

V zadosti neni povoleno upravovat jiz predlozené prilohy, vyjimku pfedstavuje doplnéni pfiloh, které
nabyvaji dalsiho stupné a kumulativni rozpocet, ktery je pozménén v souladu s uzavifenymi smlouvami,
objednavkami apod.

V pfipadé, ze zadatel predkladd cCestnd prohlaseni formou dokumentu, je nutné, aby byla vidy
podepsana statutarnim zastupcem zadatele (nebo osobou zplnomocnénou k podpisu), a nikoli osobou
povérenou. Osoba povérena mlze Cestné prohlaseni pouze zanést do IS KP21+.

Upozornujeme, ze prilohy k jednotlivym vefejnym zakazkam je nutné z diivodu prehlednosti v IS KP21+
vkladat do dokument(, které jsou u jednotlivych verejnych zakazek (modul ,Vefejné zakazky"> zalozka
PFilohy"), nikoliv do dokumentl obecnych, viz nize.

2 pdf (Portable Document Format), PDF/A, ISO 19005 (Portable Document Format for the Long-term Archiving),

~odt (Open Document Text), ods (Open Document Spreadsheet), odp (Open Document Presentation), txt (prosty text, kodovani
CP-852, CP-1250, UTF-8), rtf (Rich Text Format), doc (MS Word Document), xIs (MS Excel Spreadsheet),

*ppt (MS PowerPoint Presentation),

*jpg/jpeg (Joint Photographic Experts Group), png (Portable Network Graphics), tiff (Tagged Image File Format), gif (Graphics
Interchange Format),

+Zip (souborovy format pro kompresi a archivaci dat)
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9. PODPIS ZADOSTI

Po vyplnéni vSech relevantnich Gdajl a jejich kontrole (stiskem tlacitka ,Kontrola” na Sedé listé), provede
zadatel finalizaci zadosti o podporu (stiskem tlacitka ,Finalizace” na Sedé listé). V pripadé, ze kontrola
odhali chyby ve vyplnénych Udajich, zadatel chyby opravi a provede kontrolu/finalizaci zadosti znovu.

Zalozka ,Podpis zadosti" se aktivuje po Uspésné finalizaci zadosti o podporu v levém menu formulare.
Po finalizaci zadosti je trfeba, aby signataf podepsal tiskovou verzi Zadosti o podporu, kterd bude
automaticky vygenerovana. Zadatel proto ¢eka na interni depesi, ve které je vyzvan k podpisu zadosti.

Podpis zadosti o podporu probiha prostfednictvim kvalifikovaného elektronického podpisu. Stiskem
ikony ,Peceté” se zobrazi okno, kde zadatel vybere certifikat pro podepisovani ulozeny v pfislusném
souboru a naslednym vybérem pfislusného souboru, pfipoji Zadatel certifikat pro podpis. Po vlozeni
hesla dojde k podepsani zadosti o podporu.

Obrazek 5 - Podpis zadosti

PODPIS ZADOSTI

8 PRISTUPKPROJEKTU (] KOPIROVAT 3¢ ODVOLATZADOST & STORNOFINALIZACE K=y TISK

Prosim zkontrolujte si, zda pro danou akei pouZivate odpovidajici el. podpis dle zikona £. 297/2016 Sb. o slufbach vytvarejicich davéru
pro elektronicke transzkce (kvalifikovany vs. uznavany el. podpis)

Tadost o podporu se podepisuje elektronickym podpisem stiskem ikony peéeté.

E| iskova verze zadosti 000JH7-0001.pdf [ soubor |

Vytvofit podpis . _ i
Lo rrorerersrereonl EN T SPRAVCE PROJEKTU, KTERY DOKUMENT VYTVORIL

29.03.202213:45 HDCHAJAR

DATUM POSLEDNIHO PODPISU DOKUMENTU
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10. PODANIi ZADOSTI

Po finalizaci zadosti o podporu a podepsani formulare kvalifikovanym elektronickym podpisem je zadost
o podporu pfipravena k podani. Podani zadosti je nutné provést aktivnim krokem zadatele - tzn. potvrdit
stiskem tlacitka ,Podani”, které se po podpisu zadosti o podporu objevi v horni listé.

Obrazek 6 - Podani zadosti

PODPIS ZADOSTI

§§} PRISTUPKPROJEKTU DG ZMENITZPUSOBJEDNANI [T KOPIROVAT = 3¢ ODVOLATZADOST | IS PODANI | & ZPRISTUPNITKEDITACI | #Zh TISK

Zadost o podporu se podepisuje elektronickym podpisem stiskem ikony pedeté.

S0UBOR

§ |Tiskova verze zadosti 005p0k-0001 pdf [ soubor |

Zadatel si m(ize Uspééné odeslani zadosti ovéfit i na zalozce ,Zakladni adaje”, kde se stav zadosti zméni
z ,Finalizovana“ na ,Podana” a zaroven se vygeneruje ,Registracni cislo projektu” a ,Datum prvniho
podani”.

’

Pozor! Zadatel by se predeviim mél pfi opétovném podani zadosti Fidit dle pole ,Datum podani

aktualni verze zadosti".

s N

Po odeslani zadosti bude Zadatel prostrednictvim depesi pribézné informovan o stavu Zadosti.

Obrazek 7 Vygenerovana pole

ZAKLADNI UDAJE

§#} PRISTUPKPROJEKTU  [T] KOPIROVAT ~ $¢ ODVOLATZADOST | STORNOFINALIZACE | SN TISK

Vyména kotle na uhli

—
STAV DENTIFIKACE ZADOSTI (HASH) VERZE
Finalizovana 000JHT

. s—
NAZEV PROJEKTU CZ | REGISTRACHNI CISLO PROJEKTU

— Zadost o podporu

HDCHAJAR DATUM ZALOZEN DATUM FINALIZACE
NAPOSLEDY ZMENIL DATUM A €AS POSLEDNi ZMENY 25.02.2022 9:31 28.03.2022 14:40
HDCHAJAR 28.03.2022 14:40 DATUM PODPISU DATUM PODANI AKTUALNI VERZE ZADOSTI
IPUSOB JEDNANI TYP OPERACE . -

. A R DATUM PRUNIHO PODAN
Podepisuje jeden signataf individualni projekt
—Kolo Zadesti

KOLO ZADOSTI

Zadost o podporu Pehled obrazovek
Presunout do Moje neaktivni projekty

Po podani, hodnoceni a pfipadném schvaleni zadosti ze strany RO je zadost vracena k doplnéni podklad(i
dle kap. D.8 Pravidel pro zadatele a pfijemce podpory v OPZP pro obdobi 2021-2027 (dale jen ,PrZaP")
a prijemce je vyzvan depesi k doplnéni podkladd.

Statni fond zivotniho prostiedi €R, sidlo: Kaplanova 1931/1, 148 00 Praha 11
korespondenc¢ni a kontaktni adresa: Olbrachtova 2006/9, 140 00 Praha 4, T: +420 267 994 300; I¢: 00020729
www.opzp.cz, Zelena linka pro Zadatele o dotace: 800 260 500, e-mail: dotazy@sfzp.cz

21/34



Spolufinancovano N— STATRI FGND
EVTOpSkOU unii Ministerstvo Zivotniho prostiedi Y"::“[‘ ::J;E‘L;’ RED

Depese -
zadost vracena k
doplnéni podkladt dle
kap. D.8 PrZaP

SFZP €R/MZP - vydani
PA a doruceni PA Zadateli
prostrednictvim
MS2021+

Zadatel -
doplnéni podkladd dle
kap. D.8 PrzaP

Vybérova komise -
schvaleni zadosti k
financovani

Doba udrzitelnosti se pro projekty s ex-post nebo kombinovanym financovanim pocita od data, kdy
projekt v MS2021+ nabyl stav PP41 ,Projekt finanéné ukonéen RO” (stav, kdy je pfijemci podpory
schvalena zavéredna Zadost o platbu, dale také ,ZoP"), pro projekty s ex-ante financovani od data, kdy
projekt nabyl stav PP40 ,Projekt fyzicky ukoncen”. O zahdjeni udrzitelnosti je prijemce informovan
automatickou depesi v IS KP21+. Doba sledovani udrzitelnosti je specifikovana v PA. Zavérecna zprava
o udrzitelnosti projektu se predklada po ukonceni doby udrzitelnosti.
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22/34



Spolufinancovano — STATNI FOND
:* y *: EVI'OpSkOU unii Ministerstvo Zivotniho prostiedi L‘r’ ‘ \R‘ :;i:‘ F [" ":\\Y‘ REDI

11. VYDANi PRAVNIHO AKTU O PREVODU/POSKYTNUTI PODPORY

7 v 7

Vraceni zadosti k doplInéni a dolozeni potrebnych nalezitosti pred vydanim pravniho
aktu o prevodu/poskytnuti podpory

Uspésni zadatelé obdrzi prostfednictvim IS KP21+ informaci o schvaleni zadosti, jejiz soucasti je vyzva
k dolozeni podkladl pro vydani pravniho aktu o poskytnuti/prevodu podpory (dale jen ,pravni akt").
Zatim Gcelem je Zadost v IS KP21+ vracena k editaci. Zadost o podporu zpfistupnite k editaci
prostiednictvim tlacitka ,, ZpFistupnit k editaci”.

Po provedenych Upravach na pfislusnych zalozkach a dolozeni pfipadnych pozadovanych dokumentd
je nutné, aby zadatel Zadost opét finalizoval, podepsal a nasledné podal viz kap. 9 a 10 tohoto
dokumentu. V tuto chvili je z4dost opét podana ke kontrole ze strany SFZP.

Vydani pravniho aktu o prevodu/poskytnuti podpory

Po Uspéiné kontrole Zadosti ze strany SFZP a pfipadnému dolozeni pozadovanych dokument(i zahaji
SFZP a MZP pfipravu vydani pravniho aktu.

O vydani pravniho aktu je Zadatel informovan prostfednictvim interni depese v IS KP21+. Na z&kladé
tohoto faktu je zadost prepnuta do stavu PP30, tj. ,Projekt s pravnim aktem o poskytnuti / prevodu
podpory”. Zaroven se v IS KP21+ zpfistupni zalozka ,,Pravni akt”, kde si Ize celou podobu dokumentu
stahnout.

Statni fond Zivotniho prostiedi CR, sidlo: Kaplanova 1931/1, 148 00 Praha 11
korespondenc¢ni a kontaktni adresa: Olbrachtova 2006/9, 140 00 Praha 4, T: +420 267 994 300; I¢: 00020729
www.opzp.cz, Zelena linka pro Zadatele o dotace: 800 260 500, e-mail: dotazy@sfzp.cz
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12. VEREJNE ZAKAZKY

Verejné zakadzky jsou nové vyclenény do samostatného modulu, ktery naleznete v horni Casti
horizontalniho menu, po rozkliknuti ¢asti ,Zadatel”. V modulu pro vefejné zakazky (,Modul VZ")
se vyplnuji zakladni Udaje o vefejné zakazce v zavislosti na jejim zivotnim cyklu.

Obrazek 8 - Modul VZ

» MOJE PROJEKTY NOVA ZADOST "V SEZNAM VYZEV MODUL CBA MOJE NEAKTIVNI PROJEKTY PROFIL UZIVATELE NAPOVEDA
Nachzitese:  Méstinka | Zadatel
M 4 biezen2022 » » Moje projekty
p u s & p s
9 .28/ 1| 2 3 4 5 6 Ili':;::ktilt:sh) Cislo vyzvy Nazev projektu CZ Registracni cislo projektu Kolo zadosti Nazev stavu
0 7] 8| 9jt0jm2j 13| | bl Al L4l Al Al Ir
114 1516 17 18 19 20 000JHT 05_22_001 Vyména kotle na uhli Zadost o podporu Zadost rozpracovana v ISKP
12 2122123 2425 26 27
1328/ 29/30 31| 1| 2 3
4 4| 5| 6| 7| 8/ 910
Moje poznamky
Moje tikaly
Kontakty RO
FAQ
HW a SW pozadavky
Ochrana osobnich tidaji ‘l“L‘El‘L“L PoloZek na strénku | 25 = stranka 11, polozky 122121

Po vstupu do ,Modulu VZ" je Zadateli zobrazen seznam jiz existujicich zaznamU verejnych zakazek (jsou-
li zaloZeny). Ve vrchni &asti horizontalniho menu je mozné tlacitkem ,Nova VZ" vytvofit novy zdznam
verejné zakazky.

Obrazek 9 - Modul VZ: ZaloZeni nové verejné zakazky

» | NOVA VZ I ZADATEL NAPOVEDA

Nachézite se: Nasténka  Zadatel | Vefejné zakazky
Navigace N VEREJNE ZAKAZKY
Zadatel Administrativni stav VZ HASHVZ HASH podtypu VZ Nazev vefejne zakazky ‘Stav veiejné zakazky
[ Al Al LAl Al J¥
Nenalezeny Zadné zaznamy k zobrazeni
ll‘ “_‘EI'L‘ ‘D_I‘ PoloZek na stranku | 25 v Stranka 121, polozky 02702 0
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korespondencni a kontaktni adresa: Olbrachtova 2006/9, 140 00 Praha 4, T: +420 267 994 300; I¢: 00020729
www.opzp.cz, Zelena linka pro Zadatele o dotace: 800 260 500, e-mail: dotazy@sfzp.cz

24/34



Spolufinancovano ——— STATNI FOND
EVl'OpS kou un it Ministerstvo Zivotniho prostiedi 2 'Fvst ‘F erl :pOU ; ‘:IOK‘V‘ REDI

Po vyvolani nové verejné zakazky, se zobrazi pole vyzyvajici zadatele k doplnéni pfislusnych informaci
o VZ. Po vyplnéni téchto Udaju se stiskem tlacitka ,VytvofFit VZ*, zalozi dana VZ v administrativnim stavu

Zu

,Rozpracovana”.

Obrazek 10 - Modul VZ: VypInéni nové verejné zakazky

" ZADATEL NAPOVEDA

Nachdzite se: Nisténka ~ Zadatel Navazané projekty | Novd VZ

Navigace S NOVA VZ

Vefejné zakazky 1B NAZEV VEREJNE ZAKAZKY

I ]

1B STAV VEREJNE ZAKATKY

a

1B TYP KONTRAKTU ZADAVACIHO/VYBEROVEHD RIZEN]

Nasledné je nutné ve vytvorené VZ prostiednictvim tlacitka levého menu ,Navazané projekty” navazat
VZ k danému projektu. Po stisknuti tlacitka ,Navazat projekt” se zobrazi zaloZzené Zadosti a zadatel
vybere (prostfednictvim checkboxu v pravém sloupci zaskrtne), ke které Zadosti se VZ vaze a nasledné
stiskne tlacitko ,Spustit” v dolni ¢asti obrazovky. V tuto chvili je dana VZ navazana ke zvolené zadosti.

Pozor! VSechny k projektu vytvorené verejné zakazky je nutné navazat na danou zadost o podporu.

Obrazek 11 - Modul VZ: Navazani VZ na projekt

n ZADATEL NAPOVEDA
Nachazite se: Nasténka Fadatel Navazané projekty ~ Nakup a vyménakotle | Projektové &asti VZ
Navigace [ PROJEKTOVE CASTIVZ
I Navazat projekt I . P o
Vefejnd zakdzka
Identifikace
Registraéni islo projektu adosti Nazev projektu Nazev stavu Tadatel IE/R Zadatele Platné pritazeni
(Hash)
I o A M © Al v o
Nenalezeny Zadné zaznamy k zobrazeni
l l EIL l Polodek na stranku | 25 v Strénka 121, polozky 0aZ 0z 0
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Obrazek 12 - Modul VZ: Vybér projektu k navazani

Nachazite se Nasténka Zadatel Navazané projekty Nakup a vyména kotle MNavazané projekty MNavazat projekt

Navigace e NAVAZAT PROJEKT

Vefejna zakazka

Vybrano zéznami: 1

Identifikact ) e
Registracni Gislo projektu zadosti Nazev projektu Nazev stavu Zadatel IC/RC zadatele
(Hash)
Ll bl Ll 4|l h
000JH7 | Vyména kotle na uhli Zadost rozpracovéna... | Mésto Dvlr Kralové nad Labem 00277819
M4 E b || M| Poloieknastrinku| 25 ¥ Stranka 171, polozky 127121

Po navazani vefejné zakdzky k danému projektu se modul VZ nasledné zobrazi i ve vertikalnim menu
zadosti v levé Casti obrazovky jako zalozka ,Verejné zakazky”.

Navazanim VZ na projekt dojde ke zpfistupnéni dalSich povinnych poli na zalozce ,,Navazané projekty”
pod oblasti ,,Navigace”.

Zadatel vyplfiuje A) obecné Gidaje pro vefejnou zakéazku a B) konkrétni daje pro projektovou ¢ast verejné
zakazky.
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Evropskou unii

Obrazek 13 - Modul VZ: Datové oblasti VZ

STATNI FOND
ZIVOTNIHO PROSTREDI
CESKE REPUBLIKY

* MODUL VZ ZADATEL NAPOVEDA
Nachézite se Nésténka 7adatel  Navdzané projekty Nékup a vyména kotle Identifikace VZ
Navigace ~ IDENTIFIKACE VZ
Navézané projekty 19 PRISTUPKVZ 3¢ SMAZAT | o KONTROLA  f§ FINALZACE | #gh TISK
P——
Datové oblasti A~
HASH VZ ZAZNAM VYTVORIL/A
Identifikace VZ HOCHAJAR
Zakladni udaje vZ X
ADMINISTRATIVNi STAY VZ NAPOSLEDY ZMENIL/A
Dodavatelé Rozpracovana HDCHAJAR
Udaje o smlouvé/dodatku ) o .
- 18 NAZEV VEREJNE ZAKAZKY DATUM A EAS POSLEDNI ZMENY
Udaje o namitkach Nakup a vjména kotle | los03.200211:42
Pfilohy
Historie stavii administrace
Mézev stavu administrace Datum prepnuti Uiivatel, ktery proved piepnuti stavu
[ hal ¥l g
Rozpracovana 03.03.2022 11:42 HDCHAJAR
W4 m kM Polofek na stranku [ 25 = Strénka 1z 1, polozky 12121

Zadatel mUze vyuzit moznosti sparovani s IS NEN, kdy se mu automaticky doplni obecné udaje pro
danou VZ3.

Parovani s IS NEN probiha na zakladé unikatniho kédu VZ, tzv. ,Hash kédu”, ktery se automaticky doplini
po zaloZeni VZ. Pod timto kddem je VZ v systému MS2021+ evidovana po celou dobu administrace VZ.

Obrazek 14 - Modul VZ: Hash kéd VZ

Navigace A\ IDENTIFIKACE VZ
Navéazané projekty PRISTUPKVZ ~ 3¢ SMAZAT o KONTROLA @ FINALIZACE  F=t TISK
Datové oblasti A\
HASH vz
Identifikace VZ 3YLXRVZ
Zékladni udaje VZ -
ADMINISTRATIVNI STAV VZ
Subjekty VZ Rozpracovana

K parovani s IS NEN dojde na zakladé stisknuti tladitka ,ZpFistupnit VZ pro NEN", které se nachéazi
v dolni ¢asti zalozky ,Zakladni idaje VZ". Po stisknuti uvedeného tlacitka bude systémové ovéfeno, zda
je mozné VZ péarovat s IS NEN. Nasledné je nutné stisknout tlacitko ,Parovat s IS NEN". V tuto chvili
dojde ke sparovani VZ.

3 Konkrétné dochazi k pfenosu datovych poli ,Nazev vefejné zakazky”, ,Stru¢ny popis pfedmétu VZ’, ,Pfedmét VZ',
,Predpokladand hodnota verejné zakazky bez DPH", ,Centralni zadavatel”, ,Systémové ¢islo NEN”, ,Kéd a nazev CPV”, ,Ména"
a ,Datum zahdjeni zadavaciho/vybérového fizeni".
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Obrazek 15 - Modul VZ: Zpfistupnéni a parovani s IS NEN

r\.'azba na IS NEN

‘l Zpristupnit VZ pro NEN Parovat s IS NEN
|

V pfipadé, kdy se zobrazi informace, Ze staZeni dat z IS NEN trva déle a nebylo jesté dokonceno, je nutné,
aby zadatel stiskl tlacitko ,UlozZit a zpét” a pokus o sparovani VZ s IS NEN proved| pozdéji.

Obrazek 16 - Modul VZ: Déle trvajici parovani s IS NEN

Machazite se: Nasténka Zadatel Modul VZ Test-NENO1 Identifikace VZ | Parovat s 1S NEN

Navigace A PAROVAT S IS NEN
IUIoiit a zpét I ) . y .
DATA Z |5 HEN ZATIM NEBYLA STAZEMA. ZKUSTE TUTD OBRAZOVEL NACIST POZDEJI.

V pfipadé, Ze je pokus o sparovani s IS NEN Uspésny, zobrazi se informace s doplnénymi Udaji v polich
,Systémové ¢islo NEN" a ,Nazev verejné zakazky v IS NEN". Zadatel ovéfi, zda se jedna o VZ, kterou
chce z IS NEN stdhnout a nasledné stiskne tlacitko ,Parovat s IS NEN".

Obrézek 17 - Modul VZ: Uspésné parovani s IS NEN

Nachazite se: Nasténka Zadatel Modul VZ  Test-NENO1 Test-NEN02 Identifikace VZ | Pérovat s IS NEN
Navigace AN PAROVAT S IS NEN
Ulozit a zpét
HASH VT NAZEV VEREINE ZAKAZKY
39Salvz Test-NENO1 | Parovat s IS NEN |
SYSTEMOVE CiSLO NEN NAZEV VEREINE ZAKAZKY VIS NEN STAV ZPRISTUPNENI
N006/22/V00001578 Prenos MS/NEN 13/04/22 Ceka na potvrzeni

Uspésné sparovanis IS NEN, Ize ovéFit na zalozce ,Zakladni tidaje”, kde bude zaskrtnut checkbox ,Je VZ
sparovana s IS NEN?".

Obrazek 18 - Modul VZ: Ovéreni parovani s IS NEN

ZAKLADNI UDAJE VZ
1§} PRISTUPKVZI | 3¢ SMAZAT | o KONTROLA | ) FNALZACE | ih TISK
1B STAV VEREINE ZAHATHY HASH VZ
[ B |0
CiSLD SMLOUVY
[0 Sdruzeni zadavateld [0 Predbézné opatieni [ Centralni zadavatel [ Zakdzka napfic Operacnimi programy
[ Rizeni presahujici limity Unie [ Podnét na JOHS ) Znovu vyhla3ena VZ II_ Je VI sparovana s |5 NEN? I

Po splnéni vyse uvedenych krokl Zadatel v sekci ,Vazba na IS NEN" stiskne tlacitko ,Stahnout data
z NEN" a kliknutim na tlacitko ,Ano” potvrdi stazeni dat do pfislusnych datovych poli. Tlacitka
.Zptistupnit VZ pro NEN" a ,Parovat s NEN" jsou jiz v této fazi neaktivni.
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Obrazek 19 - Modul VZ: Stazeni dat z IS NEN

—Vazba na IS NEN
Zpristupnit VZ pro NEN Parovat s IS NEN Zrusit parovani s IS NEN

SYSTEMOVE ¢iSLO NEN €AS POSLEDNIHO STAZEN] DAT

NO0G/22/V00001578 Stahnout data z NEN

v vs

Zadatel ovéfi, Ze se doplnila pfislusna datova pole z IS NEN. Soucasné v sekci ,Vazba na IS NEN"
muUZe ovéfit ¢as posledniho stazeni dat.

Obrazek 20 - Modul VZ: Natazena data z IS NEN

— Zakladni Udajz o vefejné zakizee
|n NAZEV VEAEJNE ZAKATKY
|[ Prencs Ms/NEN 13/04/22 |
L PREDPOMLADAME DATUIM ZAHAJENT
B TYP KONTRAKTU ZADAVACIHONVTEEROVEHD RizEN] ZADAVACIFO,VYBEROVEHD RIZENI
|smlouva |8 | |E
. . DATUM ZAHAJEN] ZADAVACIHD)
KD CPY NAZEV CPV VYBERGVEHD RIZENI
e e ., PREDPOXLADAME DATUM UKONGENT
B RETIM VEREJNE TAHATHY DRUH ZADAVACIHD RiZENi/v¥BEROVEHD RIZENI ZADAVACIFO,VYEEROVEHD RIZENI
; B . . B [ FRECFORLADANA HODNOTA VEREJHE ZAKAZKY)
B SPECIFIKACE DAUHU ZADAVATELE MENA YSE DPH KOEFICIENT BEL DPH
[ a8 | a | a [ 6555,00

Zadatel mGze jakékoli zmény ve vefejné zakazce provadét piimo v modulu mimo samotnou zadost
o podporu nebo po navazani pres zaktivovanou zalozku ,Vefejné zakazky" v rdmci dané zadosti, a to
pribézné kdykoliv od zalozeni zadosti o podporu po celou dobu fyzické realizace akce (bez nutnosti
zakladat Zadost o zménu). Veskeré provedené zmény se ihned zobrazi projektovému manazerovi.

Po vyplnéni Gdajl na projektové casti VZ zadatel ukondi editaci stiskem tlacitka ,,Ukon¢it editaci”, které
se nachazi v hornim menu na zalozce ,Navazané projekty" pod oblasti ,Navigace".

Obrazek 21 - Modul VZ: Ukonceni editace VZ

" MODUL VZ ZADATEL NAPOVEDA
Nachazite se: Nasténka Zadatel Navazané projekty ' 000JHT Nékup a vyména kotle Navazané projekty | Projektova éast VZ
Navigace ~ PROJEKTOVA CAST VZ

Vefejna zakazka o KONTROLA |l ffy UKONCITEDITACI || 3¢ ODVAZAT

Navazané prajekty

Profil objektu A —Udaje o projektu —Udaje o posledni zméné
REGISTRACNI CiSL0 PROJEKTU DENTIFIKACE ZADOSTI (HASH) NAPOSLEDY ZMENILIA

Nova depese a koncepty 000JHT HDCHAJAR

Piehled depesi . , .
MAZEV PROJEKTU DATUM A CAS POSLEDHI ZMENY

Datové oblasti ~ Vyména kotle na uhli 07.03.2022 1113

Projektova gast VZ

Udaje o smlouvé/dodatku —Uidaje o vaiejné zak
Sankéni kréceni HASH VZ ADMINISTRATIVN] STAV VZ
Pilohy Rozpracovana (¥ Platné pfifazeni

Po ukonceni editace je nutné vratit se na zalozku ,Vefejna zakazka” pod oblasti ,Navigace".
Po provedeni kontroly zadatel finalizuje hlavni zdznam VZ tlacitkem ,Finalizovat” v hornim menu.
Po finalizaci VZ se zobrazi v hornim menu tladitko ,,Podani”. Stiskem tlalitka poté Zadatel zméni
administrativni stav VZ ze stavu ,Finalizovana“” na ,Podana” viz Tabulka 1 nize. Zdznam verejné zakézky

nelze podat po stavu akce PP40 ,Projekt fyzicky ukonéen”.
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Obrazek 22 - Modul VZ: Podani VZ

" MODUL VZ ZADATEL

Nachazite se: Nasténka ~ Zadatel ~ ModulVZ ' Nakupavyménakotle | Identifikace VZ

Navigace AN IDENTIFIKACE VZ
Navazané projekty 9§} PRISTUPKVZ 5 STORNO FINALIZACE = Tisk
Datové oblasti ~
HASHVZ ZAZNAM VYTVORILIA
Identifikace VZ 0poYpVZ HDCHAJAR
Zakladni udaje VZ ) .
ADMINISTRATIVNI STAV VZ NAPOSLEDY ZMENIL/A
Dodavatelé Finalizovana HDCHAJAR
Udaje o smlouvé/dodatku ) L . A
— : NAZEV VEREINE ZAKAZIY DATUM A EAS POSLEDNI ZMENY
Udaje o namitkéch Nakup a vyména kotle 11.04.202215:31
Prilohy

Je-li editace verejné zakazky finalizovana a zdznam zakazky byl podan ke kontrole, je o tom informovan
projektovy manazer automatickou depesi v MS2021+.

Tabulka 1 - Administrativni stavy VZ

Nazev stavu ‘ Akce

Jedna se o stav v MS2021+, ktery znamena, Ze Zadatel/pfijemce

Rozpracovana . .
se zdznamem pracuje

Jedna se o stav v MS2021+, ktery znamena Ze Zadatel/pfijemce
se zdznamem jiz nepracuje, ale dosud nedoslo k jeho podani.
Finalizovana Prijemce se zaznamem jiz nemUze pracovat. Mize ale provést
.Storno finalizace” - stejné jako tomu je v rdmci formulare
Zadosti o podporu.

Jedna se o stav v MS2021+, ktery znamena Ze Zadatel/pfijemce
Podana predlozil zdznam na Ridici organ/Zprostiedkujici subjekt.

Pfijemce se zdznamem jiz nemUze pracovat.

Stav VZ dle jejiho aktudlniho a readlného stavu Ize zménit na hlavnim zaznamu VZ na zélozce ,Zakladni
udaje VZ'. Jednotlivé stavy dané veriejné zakazky, které zadatel mlze vybrat v IS KP21+, jsou definovany
nize. Méni-li se napf. faze verejné zakazky ze ,Zadana" na ,Splnéna”, Zadatel upravuje plvodni zdznam
verejné zakazky (aktualizuje relevantni data) a zdznam znovu podava ke kontrole.

Tabulka 2 - Stavy VZ

Nazev stavu Definice ‘
Planovana Zadavaci fizeni na verejnou zakéazku zatim nebylo zahjeno.
Zahsjena Zadavaci fizeni na verejnou zakézku bon/zahailje/no, nachazi se v nékteré ze svych
procesnich fazi.
Zadana Byla uzavfena smlouva na realizaci vefejné zakazky,

Zadavaci fizeni na verejnou zakéazku bylo zruseno zadavatelem nebo doslo ke
Zrusena zruseni realizace verejné zakazky v ramci projektu spolufinancovaného z ESI fondd
nebo bylo zadavaci fizeni zruseno na zékladé rozhodnuti UOHS.

Spinéna Smlouva na vefejnou zakazku byla splnéna -> Konecny stav.
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Smlouva na verejnou zakazku byla spinéna jen ¢astecné, ve zbytku doslo k jejimu

Castecné splnéna il L
ukonéeni -> Koneény stav.

Nesplnéna Smlouva na verejnou zakazku byla uzavrena, ale nebyla realizovana -> Konecny stav.

Na hlavnim zdznamu s VZ zadatel na zalozZce , Dodavatelé” vypliuje Udaje o dodavatelich uvedenych
v SoD/dodatcich ¢&i objednavkach. Veskeré Udaje v zalozkdch smlouvy musi odpovidat Udajim
ve smlouvach a skutec¢nosti. Jednotlivé zpUsobilé ¢astky na smlouvach musi odpovidat rozpoctu.

V souladu s pfilohou XVII Obecnym nafizenim ¢&. 2021/1060, bodem 23 a 24 u VZ splnujici podminky
této pfilohy (tzn. jednd se o nadlimitni VZ, pozadavek na poddodavatele je uveden v zadavaci
dokumentaci a smlouva je nad 50 tis. EUR) je nutné zadat i novy subjekt typu poddodavatele. Tento
bude vazan na dodavatele, ktery poddodavatelem prokazuje svoji kvalifikaci, resp. plni podminky
zadavaci dokumentace / smlouvy na VZ.

V pfipadé ramcové smlouvy/ramcové dohody ¢i dynamického nakupniho systému se sleduji Udaje
o ramcové smlouvé/rdmcové dohodé ¢i dynamickém nakupnim systému jako celku a také i jednotlivé
minitendry, které jsou realizovany pod danou rdmcovou smlouvou/rdmcovou dohodou ¢i dynamickym
nakupnim systémem v rdmci daného projektu. Minitendrem se rozumi jednotliva diléi zakazka zadavana
na zakladé dané rdmcové smlouvy/rdmcové dohody ¢i v rdmci daného dynamického nakupniho
systému. Po finalizaci a podani zaznamu ke kontrole projektovému manazerovi se na zalozce ,Zakladni
Udaje VZ" zobrazi tladitko ,Zalozit podtyp VZ". Po stisku tohoto tlalitka zadatel zalozi konkrétni
minitendr pro danou VZ a opét vyplni relevantni udaje.

Pozor! Udaje o minitendru je mozné do systému zadat, pouze pokud je ramcova smlouva ¢& dynamicky
nakupni systém ve stavu ,Zadana".

Pozor! Moznost propojit vefejnou zakézku s fakturou v ramci Zadosti o platbu je mozné od stavu vefejné
zakazky ,Zahajena”. Zaznam verejné zakazky v ramci ,Modulu VZ" navic musi byt ve stavu ,Podana”.

Vsechny dokumenty tykajici se verejnych zakdzek musi byt nahrény na zalozZce ,PFilohy” u zaznamu
s VZ. U jednotlivych vefejnych zakazek je rovnéz nutné priibézné aktualizovat jejich stav a po podepsani
Smlouvy, objednavky apod. také uvést do pfislusného pole datum podpisu.

Ke véem verejnym zakazkam je tfreba dodat vSechny materialy dle Pokynt zadavani vefejnych zakazek
OPZP 2021-2027, ve znéni Gcinném v dobé zahajeni vybérového/zadavaciho Fizeni.
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PRILOHY

Priloha ¢. 1: Aplikace ServiceDesk21+

Aplikace ServiceDesk21+ (dale SD21+) slouzi uzivateldm pro kontaktovani uzivatelské podpory
za Ucelem feSeni problém, technickych dotaz{l nebo chyb v aplikaci IS KP21+.

Pro zadani jednotlivych pozadavkl je nezbytné se prihlasit do aplikace SD21+, kterou ma uzivatel
k dispozici na adrese: https://sd21.mssf.cz.

Pokud je jiz uzivatel zaregistrovany do aplikace IS KP21+, neni tieba se znovu registrovat. Pro prihlaseni
do aplikace SD21+ si uzivatel na Uvodni strance SD21+ zvoli zplsob pfihlaseni a pouzije stejny Ucet
i postup, jakym se pfihlasuje do IS KP21+.

Jazyk

Cestina v
Piihlasit pfes NIA

Piihlasit pfes ADFS

Po prihlaseni do aplikace se zobrazi rolovaci levé menu s nasténkou. Nejrychlejsim zplsobem zadani
pozadavku je vyuziti tlacitka ,Uzivatelska podpora“ na Uvodni nasténce. Dal$i moznosti je pouziti levého
rolovaciho menu, kde po rozkliknuti kategorie OPS uzivatel vyuZije zélozku ,Pozadavek na uzZiv.
podporu”.

D b ] OPS
59 N w5 Pozadavek na uziv. podporu 2 )
Rychly pfistup Uzivatelska podpora Rychly pfistup ——
) &5
b Z A OPS K fest oy AT
DM » oM Zaznamy OPS k testovani
B . 8
oPs 0OPS
6d &d
Sledovani Sledovani  ?
zaznamu zaznamu
oo, a0
Oznameni Oznameni

Obé uvedené moznosti pfesméruji uzivatele na jednotny formular, kde je nutné vyplnit vSechna povinna
(Zluté podbarvenad) pole a poté odeslat pozadavek na uzivatelskou podporu tlacitkem ,Odeslat".
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UloZit ki it
Informace o3it koncep

I Odeslat I

Veechny nezbytné informace tjkajici se zaznamu

Obecné informace Prilohy
Oblast v Piilcha 1 (max. 10 MB) (3 Nahrat soubor

Typ Pfiloha 2 (max. 10 MB) C> Nahrat soubor

I Prostied Produkéni ~ I

Priorita i

I Kategorie REQ_U - I

Popis
Nazev

Informace

- Prostredi: Uzivatel ponecha hodnotu ,Produkéni”.
- Kategorie REQ_U: doporucené jsou volitelné hodnoty ,Hlaseni vady” nebo ,Jiné".

- Nazev: Uzivatel vyplni vystizné a stru¢né nazev problému (napf. ,Nelze vlozit pfilohu do ...",
Nefunguje tlacitko rozpadu financi”, apod.). K tomu uvede pro lepsi identifikaci bud’ tzv. ,Hash
kdd” zadosti o podporu, nebo registracni islo projektu.

- Informace: Pole, do kterého uzivatel podrobné popise sv(j problém.
- Prilohy: Lze pfipojit k podnétu max. 2, kde kazda z pfiloh je omezena max. velikosti 10 MB.

Stisknutim tlacitka ,Odeslat” je podnét odeslan na uzivatelskou podporu dodavatele a uzivatel jej mdze
déle sledovat na zalozce ,Mé zaznamy OPS" dostupné v levém rolovacim menu po rozkliknuti kategorie
OPS.

Po rozkliknuti formulare se zdznamem pozadavku na uzivatelskou podporu je pro uzivatele (zadavatele)

zu

nezbytné sledovat predevsim datové polozky ,Stav zpracovani’, ,Datum posledniho vyfeseni”

v

a ,Komentare" (slouzi ke komunikaci mezi uzivatelem a pracovnikem podpory zejména v pripadé
upresnéni zadaného pozadavku).
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» = Ulozit = Zahodit zmeny ;I Historie ‘%3 Tisk zaznamu
Rychly pristup
‘a > Detail
IDM
Kéd 000641//2022/04/REQ_U/MS21 Nazev test
8 v Stav 0.3 - Geka v zasobniku Popis | test
oPs Zapracovan
bd _ Kategone Pozadavek na uzivatelskou podporu
Sledovani > zaznamu
zaznamu
Aplikace MS21+
,Q .2 Prostfedi Produkéni
Oznameni
Oblast S1 - Procesy ITSM a SD
Typ Registrace

Datum zaloZen! 24.4.2022 00:33:38 Pocet komentafd

Pocet pfiloh

Zaznam zrusen

. = Automatick:
Datum archivace
archivace
Dammpes el 24.4.2022 = 00:33:38
zmény
Komentare
+ Novy komentai Seznam komentafd

Zménu osobnich Udajii daného uzivatelského Uctu je mozné provést na zalozce ,Zména osobnich
udaju” v levém rolovacim menu po rozkliknuti kategorie IDM. Je nezbytné, aby byla vzdy vyplnéna zZluté
podbarvena pole a po Upravé je nutné zménu ulozit tladitkem ,Odeslat”.

Nastaveni uzivatelského prostredi je mozné na zélozce ,Nastaveni” v levém rolovacim menu po kliknuti
na ikonu ,panacka”. Zde se uzivateli zobrazi vSechny role a kompetence, které ma pridéleny a zaroven
Ize nize zménit heslo jak do aplikace SD21+, tak i do IS KP21+.

MNastaven

»

Rychly pfistup - "
Tmave tema

e
DM

S

OPS
bd

Sledovani  ?
ZaZnamu

Q

Oznameni

3| [ odhlasit
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