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UvoD

Informacni systém koncového pfijemce (IS KP21+) je urCen pro zadatele/pfijemce podpory pro zadavani
74dosti o podporu a spravu projektd po celou dobu jejich Zivotniho cyklu. Zadosti se v novém
programovém obdobi 2021-2027 administruji ve vzhledové a funkcné stejném prostredi pouzivaném
v minulém programovém obdobi (IS KP14+) s nékolika zménami.

IS KP21+ je soucasti Monitorovaciho systému 2021+ (MS2021+) v némz je provadéna kompletni
administrace zadosti o dotace z fondd EU. Veskeré Ukony spojené s administraci zadosti a komunikace
mezi pfijemcem dotace a poskytovatelem dotace probihaji prostiednictvim této aplikace.

Statni fond Zivotniho prostfedi CR pFipravil struény souhrn zakladnich postup(, tipQ a rad pro snadnéjsi
vypracovani a podani vefejnych zakazek v IS KP21+ v Operaénim programu Zivotni prostfedi 2021-2027.
Aplikace IS KP21+ je dostupna na internetové adrese: https://iskp21.mssf.cz.

Vice informaci a tipQ, spolu se zplisoby zadani pozadavku na uzivatelskou podporu a zakladnim
ovladanim aplikace ServiceDesk21+, naleznete v pfiru¢ce ,Informace a tipy pro Zadatele ve véci

vytvoreni a Gpravy Zadosti o podporu” na webu OPZP.
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OBECNA PRAVIDLA POUZIVANI IS KP21+

Registrace

Registraci zadatele/piijemce podpory do IS KP21+ je nutné provést pres tlacitko ,Registrace” na Uvodni
obrazovce portalu IS KP21+. UzZivatel se registruje a nasledné i pfihlasuje prfes moznost NIA (Narodni
identitni autorita), ktera slouzi pro zarucené prokazovani osob pfi prihlasovani k online sluzbam (napr.
e-identita, bankovni identita apod.)

Tuto volbu zvolte v pfipadé, ze

REGISTRACE PRES IDENTITU OBEANA
- mate Ceské obcanstvi

- mate zahraniéni obéanstvi stétu, ktery ma implementované nafizeni elDAS, nebo mate zfizenou elektronickou identitu v CR prostfednictvim
portalu |dentita obéana @

DuleZité upozornéni:

V pribéhu procesu protrednictvim NIA je potieba predat systému MS21+ své jméno a pfijmeni. Pokud uzivatel své jméno a pfijmeni nepreda, tak mu
nebude umoZnéna registrace a pfistup

Kompletni pfirucka od MMR k registraci s podrobnymi postupy je ke stazeni zde.

Uvodni obrazovka IS KP21+

Uvodni stranka aplikace, tzn. ,Nasténka” zobrazuje zejména informace o pfijatych depesich a slouzi jako
rozcestnik do jednotlivych uzivatelskych modulti. Zadatelé/pfijemci pracuji pouze v modulu ,Zadatel”,
popf. v profilu uZivatele, kde Ize nastavit osobni Gdaje nebo kontaktni Udaje pro zasilani notifikaci.

Stiskem tlacitka ,Zadatel” se zobrazi seznam zadosti, ke kterym méa uzivatel pfistup. Dale jsou viditelné
dalsi moduly, se kterymi mize zadatel pracovat.

Obrazek 1 - Moduly IS KP21+ pro zadatele

113 MOJE PROJEKTY NOVA ZADOST N SEZNAM VYZEV MODUL CBA MOJE NEAKTIVNI PROJEKTY MODUL VZ PROFIL UZIVATELE NAPOVEDA

Nachazite se: Nasténka | Zadatel

Obecné informace

Zluté podbarvena pole jsou pole povinna, $eda pole jsou nepovinna a editovatelna, bila pole jsou
needitovatelna a automaticky doplfiovana.

Po najeti kurzoru na jakékoliv datové pole se zobrazi kratka ndpovéda. Napovédu v Sirsim rozsahu Ize
ke kazdé obrazovce zobrazit stisknutim tlacitka v hornim pravém rohu.

Pole, kde je mozné vybirat polozky z €iselniku, poznate podle ikony v pravé casti.
|8

V rdmci seznam( je mozné pouzit filtr, pokud se jedna o rozsahlé nabidky dat. Do tohoto rfadku lze
zadat nékolik pismen ¢i slov a stisknutim klavesy Enter se v tabulce vyhledaji vSechny udaje,
které odpovidaji zadanym pismenim.

| Y | Y
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Presun vybranych zaznam (v pfipadé tzv. twolist seznamu) se provede kliknutim na dany zaznam v levé
4

tabulce a pomoci Sipky '/ vedle tabulky se zdznam presune do pravé tabulky. Stisknutim Sipky
se provede vraceni vybraného zaznamu zpét do levé tabulky. Vybér nékolika zaznam( najednou lze
provést soucasnym drzenim klavesy CTRL a kliknutim na pozadované zaznamy.

Doporucujeme pouzivat tladitko v maximalni mozné mife.

Automatické odhlaseni — po spusténi aplikace IS KP21+ se v pravém hornim rohu zobrazi informace
o Case, po jehoz uplynuti bude uzivatel automaticky z diivodu necinnosti a bezpecnosti z aplikace
odhlasen. Odhlaseni probéhne z bezpecnostni divodl po 60 minutach necinnosti uzivatele.
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VEREJNE ZAKAZKY

Verejné zakazky u projektd jsou v systému IS KP21+ vyclenény nové do samostatného moduly,
ktery naleznete v horni ¢asti horizontalniho menu, po rozkliknuti ¢asti ,Zadatel”. V modulu pro vefejné
zakazky (,Modul VZ") se vyplnuji zakladni Udaje o verejné zakazce v zavislosti na jejim Zivotnim cyklu.

Obrazek 2 - Modul VZ

» MOJE PROJEKTY NOVAZADOST | SEZNAMNZEV MODUL CBA MOJE NEAKTIVNi PROJEKTY MODUL VZ PROFIL UZIVATELE MAPOVEDA

Nachazite se: Nésténka | Zadatel

“ 4 biezen2022 » » Moje projekty
p u s €& p s n

Identifikace

Zadosti (Hash)

o 7 8 910112 13 | Al LAl J¥ [ J¥ [ LAl 4

n 14 15016 1718 19 20 000JHT 05_22_001 Vyména kotle na uhli 7adost o podporu Zadost rozpracovana v ISKP

Cislo vjzvy MNazev projektu CZ Registraéni islo projektu Kolo Zadosti Nazev stavu

120212223 2425 26 77

N
%
>
=3
w
=
w
o

a

Moje poznamky
Moje tikaly
Kontakty RO

FAQ

HW a SW pozadavky

Ochrana osobnich ddzji i)« 1] »][m] Ppoloteknasminku[25 + Strénka 121, polozky 122121

Po vstupu do ,Modulu VZ' je 7adateli zobrazen seznam jiz existujicich zdznam( verejnych zakazek (jsou-
li zalozeny). Ve vrchni &asti horizontdlniho menu je mozné vytvofit novy zaznam verejné zakazky
stisknutim tlacitka ,Nova VZ".

Obrazek 3 - Modul VZ: ZaloZeni nové verejné zakazky

» | NOVA VZ I ZADATEL MAPOVEDA
Nachazite se: Nasténka  Zadatel | Vefejné zakazky
Navigace ~ VEREJNE ZAKAZKY
Zadatel Administrativni stav VZ HASH VZ HASH podtypu VZ Mizev veiejné zakazky Stav veiejné zakazky
\ Al L/l Al Al v
Nenalezeny Zadné zaznamy k zobrazeni
M4 m (L] Pologek nastrénku | 25 = Strénka 121, polozky 022020

Po vyvolani nové vefejné zakédzky, se zobrazi pole vyzyvajici k doplnéni pfislusnych informaci o VZ
(Nazev VZ, Stav VZ a Typ kontraktu). Po vyplnéni téchto udajl se stiskem tlacitka ,Vytvofit VZ*,
zalozi dana VZ v administrativnim stavu ,Rozpracovana“ s vygenerovanym jedinec¢nym identifikacnim
kédem (,HASH VZ").
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CESKE REPUBLIKY

Obrazek 4 - Modul VZ: VyplInéni nové verejné zakazky

Nachazite se: Nasténka 7adatel ~ Navizané projekty | NovaVZ

Navigace N NOVA VZ

Vefejne zakézky 1B NAZEV VEREINE ZAKAZKY

1B STAV VEREINE ZAKAZKY

1B TYP KONTRAKTU ZADAVAGIHO/VVBEROVEHO RiZENi

I a

Stav VZ predstavujici faze aktualniho a realného stavu Ize zménit na hlavnim zadznamu VZ na zaloZce
.Zakladni udaje VZ". Jednotlivé stavy verejné zakazky, které zadatel muize vybrat vIS KP21+,
jsou definovany nize (Tabulka 1). Méni-li se napf. faze verejné zakazky ze ,Zadana” na ,Splnéna”,
zadatel upravuje plvodni zaznam VZ (aktualizuje relevantni data) a zdznam znovu podava ke kontrole.

Pozor! Stavy VZ nejsou aktualizovany automaticky

Tabulka 1 - Stavy VZ
Nazev stavu Definice ‘

Planovana Zadavaci fizeni na verejnou zakazku zatim nebylo zahéajeno;

Pripravena k zahajeni Zadavaci fizeni je pred zahajenim;

.. Zadavaci fizeni na verejnou zakéazku bylo zahajeno, nachazi se v nékteré ze svych
Zahajena e
procesnich fazi;

Pripravena k zadani Zadavaci fizeni je pfed zadanim;

Zadana Byla uzavrena smlouva na realizaci verejné zakazky;
Zadavaci fizeni na verejnou zakazku bylo zruseno zadavatelem nebo doslo ke zruseni
ZruSena realizace verejné zakazky v rdmci projektu spolufinancovaného z ESI fondl nebo bylo
zadavaci fizeni zruseno na zakladé rozhodnuti UOHS;
Spinéna Smlouva na vefejnou zakazku byla spinéna -> Konecny stav;
Nesplnéna

Smlouva na verejnou zakédzku byla uzavrena, ale nebyla realizovéna -> Konecny stav;

Uzivatel vypliuje:
a) obecné udaje pro verejnou zakdzku (Obecna cast),

b) konkrétni Udaje pro projektovou cast verejné zakazky (Projektova cast).

Statni fond zivotniho prostiedi €R, sidlo: Kaplanova 1931/1, 148 00 Praha 11
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1. OBECNA CAST VZ

Datova oblast VZ

Obdobné jako u zahlavi Zadosti o podporu obsahuje zahlavi kazdé VZ tlacitka ,PFistup k VZ*, ,Smazat’,
.Kontrola”, ,Finalizace” a ,Tisk". Po finalizaci VZ se také zobrazi tladitka ,Storno finalizace” a ,Podani".

Obrazek 5 - Modul VZ: Zahlavi datové oblasti

98} PRISTUPKVZ ~ ¢ SMAZAT = «” KONTROLA FINAUZACE g TISK

Na obrazovce ,Pfistup kVZ" je mozné editovat role a prava kverejné zakazce. Zakladatel VZ
se automaticky stavd Spravcem pfistupl s prdvem k editaci a mlze tedy pridélit/odebrat opravnéni

jednotlivych uzivateld. Tyto nové osoby musi byt jiz v aplikaci IS KP21+ pIné zaregistrovany.
Pokud nejsou, nebude mozné Gdaje ulozit. Zadatel si vzdy poneché roli Spravce pfistupd, pfipadné maze
vybranému uzivateli pfiradit roli Zastupce spravce pristupd.

V pfipadé vynucené zmény spravce pFistupi napf. v pripadé ztraty pristupu, kontaktuje
zadatel/pfijemce uzivatelskou podporu na adrese podpora ms21@ms21.mssf.cz, nebo zadd podnét
v aplikaci k tomu uréené (ServiceDesk21+). Zadost musi obsahovat odGvodnéni, jakych vefejnych
zakéazek se tyka (nazev, registracni Cislo projektu) a na jaké uZivatelské jméno budouciho spravce pfistupt
je chce Zadatel prevést. Zadost musi byt digitalné podepséana statutarnim zastupcem zadatele/pfijemce
Ci jeho zmocnéncem.

Kromé Spravce pfistupu existuji role Ctenar (data jsou zobrazena pouze k nahledu), Editor (moznost

zapisu zmén), a Zastupce spravce pristup (uzivatel zastupujici spravce pfistupl s moznosti prevzeti prav

po plvodnim spravci)

Pozor! Nové pfidany uzivatel s nékterou zvySe uvedenych roli musi nejprve nominaci pfijmout
ve spodni &asti obrazovky ,Konto nepfijatych VZ" na obrazovce ,Vefejné zakazky". Teprve po jejim
pfijeti se VZ zobrazi na seznamu spravovanych verejnych zakazek. Uzivatel nemize byt soucasné

editorem i ¢tendfem v ramci jedné verejné zakazky.

Podobné je potreba vybrat alespon jednu kontaktni osobu na projektu prostfednictvim checkboxu
,Kontaktni osoba". Tato osoba s pfistupem na projektu bude nasledné informovana prostrednictvim
systémovych depesi.

Obrazek 6 - Modul VZ: checkbox kontaktni osoba

_Nojziznam J szt ] voiit ] Somo |

NAZEV SPRAVCE PRISTUPU

Sportouni potfeby HDCHAJAR

UZIVATELSKE JMEND

HDCHAJAR [v] Edito O Ctenai [ Zastupce spravee piistupd
B JMEND A PRIJMENI B E-MAIL B TELEFON

Kontaktni osoba

Smazat vefejnou zakazku tlacitkem ,Smazat” Ize pouze pokud nebyla nikdy podana. Po prvnim podani
nelze VZ smazat z dGvodu zachovéani auditni stopy.

Statni fond zivotniho prostiedi €R, sidlo: Kaplanova 1931/1, 148 00 Praha 11
korespondenc¢ni a kontaktni adresa: Olbrachtova 2006/9, 140 00 Praha 4; IC: 00020729
WWW.opzp.cz 8/17



mailto:podpora_ms21@ms21.mssf.cz

Spolufinancovano i STATRI FGND
Evro ps kou un Ii Ministerstvo Zivotniho prostiedi : ‘(‘g (: ‘ ”R‘ :(71 a [’ (i(*y’ REDI

Kdykoliv béhem vypliovani zadosti Ize tlacitkem ,Kontrola” zjistit, kterou zalozku je nutno jesté

vyplnit/opravit.

Stiskem tlacitka ,Finalizace” se zadost uzamkne, prevede se do administrativniho stavu ,Finalizovana”
a je pripravena k podani.

Finalizaci Ize pred podanim stornovat stiskem tlacitka ,Storno finalizace”. Verejnou zakazku lIze
nasledné opét odemknout, editovat a vkladat udaje.

{§ PRISTUPKVZ | g STORNOFINALIZACE | IS PODANI g TISK

Po Uspésné finalizaci se uzivateli zobrazi tladitko ,Podani”. Samotné podani VZ probiha stisknutim
stejnojmenného tladitka, ¢imz se prevede zakazka do administrativniho stavu ,Podana”. Podat verejnou
zakazku muze uzivatel s roli Editor i Zastupce spravce pristupl. Pro podani verejné zakazky neni nutné
VZ elektronicky podepisovat.

Tabulka 2 - Administrativni stavy VZ

Nazev stavu ‘ Akce

Jedna se o stav v MS2021+, ktery znamena, Ze zadatel/pfijemce

Rozpracovana . .
se zdznamem pracuje.

Jedna se o stav v MS2021+, ktery znamena Ze Zadatel/pfijemce
se zaznamem jiz nepracuje, ale dosud nedoslo k jeho podani.
Finalizovana Pfijemce se zaznamem jiz nemUze pracovat. Mize ale provést
.Storno finalizace” - stejné jako tomu je v rdmci formulare
Zadosti o podporu.

Jedna se o stav v MS2021+, ktery znamena Ze Zadatel/pfijemce
Podana predlozil zaznam na Ridici organ/Zprostiedkujici subjekt.
Pfijemce se zdznamem jiz nemUze pracovat.

Obrazek 7 - Modul VZ: Datové oblasti VZ

Nochizitese:  Nasténka  7adatel ~ ModulVZ | Sportowni potfeby | Identifikace VZ

Navigace ~ IDENTIFIKACE VZ
Navazané projekty i§f PRISTUPKVZ 3¢ SMAZAT | o7 KONTROLA ) FINALZACE  #gh TISK
Datové oblasti ~
HASHVZ PORADOVE EisLo ZAZNAM VYTVORIL/A
dentifikace VZ 8hOBeVZ 00000210 HDCHA AR
Zakladni udaje VZ . )
ADMINISTRATIVNI STAY VZ CisLo VERZEVZ NAPOSLEDY ZMENIL/A
Subjekty VZ Rozpracovana HDCHAJAR
Udaje 0 smlouvé/dodatku L. .
- NAZEV VERENE ZAKAZKY DATUM A CAS POSLEDNI ZMENY
Udaje o namitkéch Sportouni potiehy 25.01.202311:31
Piilohy
Historie stavi administrace
NAZEV STAVU ADMINISTRACE DATUM PREPNUTI UZIVATEL, KTERY PROVEDL PREPNUTI STAVU
\ LAl Al JY
Rozpracovana 23.01.202311:40 HDCHAJAR
M| 4 II 3L Polozek na stranku | 25 Strénka1z1, polozky 12121
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Parovani VZ s IS NEN a editace udaji

Uzivatel maze vyuzit moznosti sparovani s IS NEN, kdy se mu automaticky doplni obecné Udaje pro
danou VZ'.

Parovani sIS NEN probihd na zakladé unikatniho ,Hash koédu” VZ, ktery se automaticky vytvori
po zalozeni VZ. Pod timto kédem je VZ v systému MS2021+ evidovana po celou dobu administrace VZ.

Obrazek 8 - Modul VZ: Hash koéd VZ

Navigace N\ IDENTIFIKACE VZ
Navazané projekty i} PRISTUPKVZ 3¢ SMAZAT & KONTROLA
Datové oblasti A\
HASH VZ
Identifikace VZ 3YLxRVZ

Zakladni udaje VZ

ADMINISTRATIVNI STAV VZ

Subjekty VZ Rozpracovana

K parovani s IS NEN dojde na zakladé stisknuti tladitka ,ZpFistupnit VZ pro NEN", které se nachéazi
v dolni casti zalozky ,Zakladni tdaje VZ". Po stisknuti uvedeného tlacitka bude systémové ovéreno,
zda je mozné VZ péarovat s IS NEN. Nasledné stisknutim tlacitka ,Parovat s IS NEN" dojde ke sparovani
VZ.

Obrazek 9 - Modul VZ: Zpfistupnéni a parovani s IS NEN

—Vazba na IS NEN

Zpristupnit VZ pro NEN Parovat s IS NEN

V pfipadé, kdy se zobrazi informace, Ze staZeni dat z IS NEN trva déle a nebylo jesté dokonceno, je nutné,
aby Zadatel stiskl tlacitko ,Ulozit a zpét” a pokus o sparovani VZ s IS NEN proved| pozdéji.

Obrazek 10 - Modul VZ: Déle trvajici parovani s IS NEN

Nachazite se: Nasténka Zadatel Modul VZ Test-NEMO1 Identifikace VZ Parovat s IS NEN

Navigace N PAROVAT S IS NEN
IUIoiit a Zpét I ) . . .
DATA Z IS MEN ZATIM NEBYLA STAZENA. ZKUSTE TUTO OBRAZOVEU NACIST POZDEJI.

V pfipadé, zZe je pokus o sparovani s IS NEN Uspésny, zobrazi se informace s doplnénymi Gdaji v polich
.Systémové cislo NEN" a ,Nazev verejné zakazky v IS NEN". UZivatel ovéfi, zda se opravdu jedna o VZ,
kterou chce z IS NEN stdhnout a nasledné stiskne tlacitko ,Parovat s IS NEN".

' Konkrétné dochazi k pfenosu datovych poli ,Nazev vefejné zakazky”, ,Struény popis predmétu VZ', ,Pfedmét VZ',
,Predpokladana hodnota verejné zakazky bez DPH", ,Centraini zadavatel”, ,Systémové ¢islo NEN”, ,Kéd a nazev CPV", ,Ména"
a ,Datum zahéjeni zadavaciho/vybérového fizeni".
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Obrazek 11 - Modul VZ: Uspésné parovani s IS NEN

STATNI FOND
ZIVOTNIHO PROSTREDI
CESKE REPUBLIKY

Nachazite se Nisténka  Zadatel  ModulVZ  Test-NENO1 Test-NENO2 Identifikace VZ | Parovat s 1S NEN

Navigace AN PAROVAT S IS NEN

Ulozit a zpét
HASHVZ NAZEV VEREJNE ZAKAZKY
395aUVZ Test-NENOT
SYSTEMOVE CiSLO NEN NAZEV VEREINE ZAKAZKY VIS NEN
N006/22/V00001578 Prenos MS/NEN 13/04/22

| Parovat s IS NEN |

STAV ZPRISTUPNENI

Ceka na potvrzeni

Uspésné sparovani s IS NEN Ize ovéfit na zalozce ,Zakladni tidaje VZ", kde bude zaskrtnut checkbox

Je VZ sparovana s IS NEN?".

Obrazek 12 - Modul VZ: Ovéreni parovani s IS NEN

ZAKLADNI UDAJE VZ

1§} PRISTUPKVZI = 3 SMAZAT o KONTROLA | ) FINALZACE | igh TISK

1B STAV VEREJNE TARATHY HASH V2
[ B  |wsavz

CiSLO SMLOUVY

[0 SdruZeni zadavateld [ Predbézné opatieni [ Centralni zadavatel

() Aizeni presahujici limity Unie [ Podnét na JOHS O Znovu vyhlasena VZ

[0 Zakézka napfit Operacnimi programy

II_ Je VI sparovana s 15 NEN? I

Po spInéni vySe uvedenych krokl uzivatel v sekci ,Vazba na IS NEN" stiskne tlacitko ,Stahnout data
zNEN" a kliknutim na tlacitko ,Ano” potvrdi stazeni dat do pfislusnych datovych poli.
Tlacitka ,ZpFistupnit VZ pro NEN" a ,Parovat s NEN" jsou jiz v této fazi neaktivni.

Obrazek 13 - Modul VZ: Stazeni dat z IS NEN

—Vazba na IS NEN

SYSTEMOVE GiSLO NEN
N006/22/V00001578

Parovat s IS NEN

CAS POSLEDNiHO STAZENi DAT

Zrusit parovani s IS NEN
Stahnout data z NEN

Uzivatel ovéri, ze se doplnila pfislusna datova pole z IS NEN a soucasné v sekci ,Vazba na IS NEN" si

muUZe ovéfit ¢as posledniho stazeni dat.
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Obrazek 14 - Modul VZ: Natazena data z IS NEN

— Zaklzdni Udajz o vefejné zakizee
|n AZEV VEAEJNE ZAKATKY
|[ Prencs Ms/NEN 13/04/22 |
L FREDPOMLADAME DATUM ZAHAJENT
B TYP KONTRAKTU ZADAVACIHONVYEEROVEHD RiZEN] TADAVACIHO,VYBERONEHD RIZENI
ISmIouxra ‘ 8 | |
. . DATUM ZAHAJEN] ZADAVACIHO/
KD CPY NAZEV CPV VYBERGVEHD RIZENI
| a | B
e e ., PREDPOKLADAME DATUM UKONCENT
B REZIM VEREJNE ZAHATHY DRUH ZADANACIHO RIZENIVYEEROVEHD RIZEN] ZADAVACIRO/VYBERONEHD RIZENI
I 8 | a | I=]
; I . . -~ |8 PREDPOKLADANA HODNOTA VEREJNE ZAKAZKY
B SPECIFIKACE DAUHU ZADAVATELE MENA VVSE DFH KOEFICIENT BEL DPH
l 8 | a | [ | 655500]

Uzivatel mGze jakékoli zmény ve verejné zakazce provadét pfimo v modulu VZ mimo samotnou zadost
o podporu nebo po navazani pres zaktivovanou zalozku ,Vefejné zakazky" v ramci dané zadosti,
a to prlibézné kdykoliv od zaloZeni Zadosti o podporu po celou dobu fyzické realizace akce
(bez nutnosti zakladat Zadost o zménu). Veikeré provedené zmény se ihned zobrazi projektovému
manazerovi.

V pripadé ramcové smlouvy/ramcové dohody ¢i dynamického nakupniho systému se sleduji udaje
o rdmcové smlouvé/rdmcové dohodé ¢i dynamickém nakupnim systému jako celku a také i jednotlivé
minitendry (dle kapitoly 1.3.1. Pfilohy 06a PrZaP: ,Pokyny pro zadavani zakazek v OPZP21+
a OPST21+"), které jsou realizovany pod danou ramcovou smlouvou/rdmcovou dohodou (i
dynamickym nakupnim systémem v ramci daného projektu. Minitendrem se rozumi jednotliva dilci
zakézka zadavana na zakladé dané rdmcové smlouvy/ramcové dohody ¢i v rdmci daného dynamického
nakupniho systému. Po finalizaci a podani zaznamu ke kontrole projektovému manazerovi se na zélozce
.Zakladni udaje VZ" zobrazi tladitko ,Zalozit podtyp VZ". Po stisku tohoto tlacitka zadatel zalozi
konkrétni minitendr pro danou VZ a opét vyplni relevantni tdaje.

Pozor! Udaje o minitendru je mozné do systému zadat, pouze pokud je rdmcova smlouva ¢i dynamicky
nakupni systém ve stavu ,Zadana".

Pozor! Moznost propojit vefejnou zakéazku s fakturou v ramci Zadosti o platbu je mozné od stavu vefejné
zakazky ,Zahajena”. Zaznam verejné zakazky v ramci ,Modulu VZ” navic musi byt ve stavu ,Podana”.

Subjekty VZ

Na obrazovce se vyplnuji uzivatelé Udaje o vitézném dodavateli, jinych subjektech zapojenych do VZ
(vitézny dodavatel, zadavatel, zastupce zadavatele ¢i poddodavatel) a provadi se validace jejich IC.
Vybér dodavatele a navazani jeho dat se provadi na obrazovce ,Udaje o smlouvé/dodatku”.

V souladu s pfilohou XVII Obecného nafizeni ¢. 2021/1060, bodem 23 a 24 u VZ spliujici podminky této
pfilohy (tzn. jedna se o nadlimitni VZ, pozadavek na poddodavatele je uveden v zadavaci dokumentaci
a smlouva je nad 50 tis. EUR) je nutné zadat i novy subjekt typu poddodavatele. Tento bude vazan
na dodavatele, ktery poddodavatelem prokazuje svoji kvalifikaci, resp. plni podminky zadavaci
dokumentace / smlouvy na VZ.

V pfipadé vybéru typu kontraktu zadavaciho/vybérového fizeni ,Pfimy nakup” na zalozce ,Zakladni
udaje VZ" neni mozné navazat ,Vitézného dodavatele” (neni pro tento typ kontraktu relevantni).
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Udaje o smlouvé/dodatku

Uzivatel na této obrazovce vyplnuje zakladni Udaje o smlouvéach, dodatcich ¢i objednavkach souvisejicich
s VZ. Zaroven vybira z Ciselniku ,Typ pravniho aktu” takovy, ktery je navazan na VZ a poté v detailu
obrazovky tlac¢itkem ,Vybér dodavatelG” uZivatel vybere jiz zminéného dodavatele. Veskeré Udaje
v zadlozkach smlouvy musi odpovidat Udajim ve smlouvach a skutecnosti. Jednotlivé zpQsobilé ¢astky
na smlouvach musi odpovidat rozpoctu.

Navigace ~ UDAJE O SMLOUVE/DODATKU
Mavazané projekty if} PRISTUPKVZ 3¢ SMAZAT = «” OVERTESM  «” KONTROLA ) FINALIZACE KOPIROVAT =4 TISK
Datové oblasti ~ .
Udaje o smlouvé / dodatku
Identifikace VZ
2akladni ddaie VZ TYP PRAVNIHO AKTU PORADI DATUM PODPISU SMLOUVY DATUM PODPISU DODATKU SMLOUVA DATUM PODPISU OBJEDNAVKY
akladni udaje
} \ LAl L4l ¥ [ x| ¥ b4
Subjekty VZ

Objednavka 1 04.03.2025
Udaje o smlouvé/dodatku . .

Udaje o namitkach

M4 |1_| b || M| Poloiek nastranku | 25 Stranka1z 1, poloiky 1ai 121
Prilohy

TYP PRAVNIHO AKTU
Objednavka

| Objednavka |

PORADI DBJEDNAVKY DATUM PODPISU DBJEDNAVKY
1 [0403.2025 |

ZAKAZKY DLE OBJEDNAVKY

10000,00

Udaje o namitkach

Na této zalozce Ize vyplnit Gdaje k pfipadnym namitkam ze strany zadavatele v rdmci VR.

Prilohy

Vsechny dokumenty tykajici se verejnych zakazek musi byt nahrany z dvodu prehlednosti v IS KP21+
do dokumentd, které jsou v ramci jednotlivych verejnych zakazek, nikoliv do dokumentl obecnych.

Obecné neni povoleno upravovat jiz predlozené prilohy, vyjimku predstavuje pravé doplnéni pfiloh,
které nabyvaji dalSiho stupné u jednotlivych verejnych zakazek. V téchto pripadech je zddané priibézné
aktualizovat jejich stav a po podepsani Smlouvy, objednavky apod. také uvést do pfislusného pole datum
podpisu.

Pfi zadavani je nutné v nepovinném poli ,Typ dokumentu” vybrat z ¢iselniku odpovidajici druh
pfilozeného dokumentu.

Vsechny dokumenty predkladané prostrednictvim IS KP21+ musi byt v béznych, volné dostupnych
elektronickych formatech?. Zverejnéné sablony musi byt dolozeny v pavodnim formatu, neni-li v ramci
vyzvy uvedeno jinak.

2 pdf (Portable Document Format), PDF/A, ISO 19005 (Portable Document Format for the Long-term Archiving),

+odt (Open Document Text), ods (Open Document Spreadsheet), odp (Open Document Presentation), txt (prosty text, kodovani
CP-852, CP-1250, UTF-8), rtf (Rich Text Format), doc (MS Word Document), xIs (MS Excel Spreadsheet),

*ppt (MS PowerPoint Presentation),
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Ke viem vefejnym zakazkadm je tieba dodat viechny materialy dle P¥ilohy 06a PrZaP: ,Pokyny pro

zadavani zakazek v OPZP21+ a OPST21+", ve znéni G¢inném v dobé zahajeni vybérového/zadavaciho
fizeni.

Navazani VZ na projekt

U nové vytvorené verejné zakazky je nutné prostfednictvim zalozky levého menu ,Navazané projekty”
navazat VZ k danému projektu. Po stisknuti tladitka ,Navazat projekt’ se zobrazi zalozené Zadosti
a uzivatel vybere (zaskrtnutim checkboxu v pravém sloupci), ke které zadosti se VZ vaze a nasledné
stiskne tlacitko ,Spustit” v dolni ¢asti obrazovky. V tuto chvili je dana VZ navazana ke zvolené zadosti.

Pozor! VSechny k projektu vytvorené verejné zakazky je nutné navazat pred podanim na relevantni
zadost o podporu. Zaroven je mozné navazat jednu vefejnou zakazku i ke dvéma a vice zadostem
soucasné, a to i napfi¢ operacnimi programy.

Obrazek 15 - Modul VZ: Navazani VZ na projekt

Nachazite se: Nasténka ~ Zadatel ~ Navazané projekty Nakup a viména kotle Projektové gasti VZ
Navigace N PROJEKTOVE GASTI vZ
I Navézat projekt I " P
Vefejna zakazka
Identifikace
Registracni islo projektu zadosti | Mazev projektu Nizew stavu Zadatel IE/RE Fadatele  Platné piifazeni
(Hash)
el xl Jx ¥ | Al 4 m

Nenalezeny Zadné zaznamy k zobrazeni

Obrazek 16 - Modul VZ: Vybér projektu k navazani

Nachazite se Nasténka Zadatel Navazané projekty Nékup a viména kotle Navazané projekty Navézat projekt

Navigace e NAVAZAT PROJEKT

Vefejna zakazka
Vybrano zdznamu: 1

Identifikaci
Registraéni islo projektu zadosti  Nazev projekiu Nazev stavu Zadatel 1G/RE zadatele
(Hash)
Ll hdll Ll Y
000JHT | Vyména kotle na uhli Zadost roz| M&sto Dviir Krélové nad Labem 00277819

Po navazani verejné zakazky k danému projektu se odkaz do modulu VZ nasledné zobrazi i v levém
vertikalnim menu zadosti o podporu jako zalozka ,Vefejné zakazky". Zaroven navazanim VZ na projekt

*jpg/jpeg (Joint Photographic Experts Group), png (Portable Network Graphics), tiff (Tagged Image File Format), gif (Graphics
Interchange Format),

«zip (souborovy forméat pro kompresi a archivaci dat)
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dojde ke zpfistupnéni dalSich povinnych poli Projektové €asti VZ na zalozce ,,Navazané projekty” pod
oblasti ,Navigace” v modulu VZ.

V pfipadé, Ze uzivatel zvolil nevhodny projekt, provede uzivatel odvazani projektu z VZ tlalitkem
.Odvazat” na listé v Projektové casti VZ.
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2. PROJEKTOVA CAST vz

Udaje o smlouvé/dodatku (PC VZ)

Zalozka slouzi k vybéru zéakladnich Udaji z VZ (ohledné smlouvy, dodatkl ¢i objednavek) viz vyse
stejnojmenna Cast.

V pfipadé typu kontraktu ,Pfimy nakup” na zélozce ,Zakladni tdaje VZ" v obecné casti neni mozné
vlozit smlouvu/dodatek.

Navigace ~ (UDAJE 0 SMLOUVE/DODATKU
Veiejné zakazka o/ KONTROLA | UKONGITEDITACI 3¢ ODVAZAT
Navazané projekty .
I Udaje o smlouvé / dodathku
Profil objektu
— TYP PRAVNIHO AKTU PORADI SMLOUVY DATUM PODPISU SMLOUVY SMLOUVA DATUM PODPISU DODATKU
Nové depese a koncepty Nenalezeny zddné zaznamy k zobrazeni
Prehled depesi - -
Datové oblasti ~ i)« [1]or )0 Polozek nasrinku [ 25 Stranka 121, polozky 0a 02 0
Projektova gast VZ
Udaje o smlouvé/dodatku
Vazba na FP
Sankéni kréceni
Prilohy

Vazba na FP (finan¢ni plan)

Na této zalozce uzivatel vybere fadky finanéniho planu projektu souvisejici s VZ. V rdmci OPZP neni
vyplnéni této zalozky uzivatelem vyzadovano.

Sankéni kraceni

Zalozka slouZi pouze jako piehledova obrazovka, jeliko? samotné sankéni kraceni provadi RO.

Prilohy (PC VZ)

Tato zélozka slouZi stejné jako u Obecné &asti (viz Cast ,Prilohy” vyse) pro pfidavani pfiloh k VZ.

Depese na projektové casti VZ

V rdmci projektové &asti je mozné pouzivat funkci depesi. Na zdloZzce ,Nova depese a koncepty” Ize
vytvaret a odesilat pfimé depese (zpravy) vybranym uzivatellim systému. Zaroven na zalozce ,P¥ehled
depesi” je mozné sledovat vSechny odeslané depese.
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Ukonceni editace, finalizace a podani VZ

Po vyplnéni tdaja v ramci Projektové ¢asti VZ uzivatel ukondi editaci stiskem tlacitka ,, Ukon¢it editaci”,
které se nachazi v hornim menu na zalozce ,Navazané projekty” pod oblasti ,Navigace".

Obrazek 17 - Modul VZ: Ukonéeni editace VZ

Nachazite se Nasténka Zadatel Modul VZ €Z.05.01.01/01/22_025/0000049 Sportowni potfeby Projektova éast VZ

Veiejna zakazka

Navézané projekty

Nové depese a koncepty

Prehled depesi

Navigace N

Profil objektu AN

Datové oblasti N

PROJEKTOVA CAST vZ

o/ KonTROLA | @ UKOWGITEDITACI || 3¢ oDVAZAT

— Udaje o projektu
REGISTRACN £1SL0 PROJEKTU

CZ.05.01.01/01/22_025/0000049 078mH

DENTIFIKACE ZADOSTI (HASH)

NAZEV PROJEKTU
Prestavba bfichomluvecké akademie

—Udaje o posledni zména
NAPOSLEDY ZMENIL/A

HDCHAJAR

DATUM A £AS POSLEDNI ZMENY
25.01.202311:46

Projektova 84st VZ

Udaje o smlouvé/dodatku —Udaje o vefejné zaka:

Vazba na FP HASHVZ ADMINISTRATIVNI STAV VZ tisLo VERZE PRy, EASTI
e g e 8hQBcVZ Rozpracovana [ Platné prifazeni
Sankéni kréceni

Piilohy NAZEV VEREJNE ZAKAZKY }
Sportavni potieby [) Editace ukonena

Po ukonceni editace Projektové casti VZ je nutné vratit se na zalozku ,Verejna zakazka" pod oblasti
.Navigace”, kde se provadi nasledné Ukony.

Stisknutim tlacitka ,Kontrola” provede Zadatel kontrolu a pfi UspéSném ovéreni finalizuje hlavni zaznam
VZ stisknutim tlacitka ,Finalizace”. Pokud uzivatel potiebuje VZ ve stavu ,Finalizovana” odemknout,
ucini tak stiskem tlacitka ,Storno finalizace". Zakazku poté mlze znovu editovat.

u

V dusledku finalizace se zobrazi v hornim menu tlacitko ,Podani”. Stisknutim tlacitka poté zadatel zméni
administrativni stav VZ ze stavu ,Finalizovana“ na ,Podana” viz Tabulka 1 vySe. Zadznam verejné zakazky
nelze podat po stavu akce PP40 ,Projekt fyzicky ukonéen”.

Obrazek 18 - Modul VZ: Podani VZ

Navigace AN IDENTIFIKACE VZ

Navazané projekty 8 PRiSTUPKVZ | STORNORNALZACE | S PODANI | ik TIsK

Datové oblasti A~
HASH VZ PORADOVE CisLo ZAZNAM VYTVORIL/A
Identifikace VZ 8h0BeVZ 00000210 HDCHAJAR
Zakladni adaje VZ §
ADMINISTRATIVNI STAV VZ CISLO VERZE VZ NAPOSLEDY ZMENIL/A
Subjekty VZ Finalizované HDCHAJAR

Udaje 0 smlouvé/dodatku .
DATUM A GAS POSLEDNI ZMENY

25.01.202311:41

NAZEV VEREJNE ZAKAZKY
Udaje o namitkach

Pilohy

Sportowni potfeby

Je-li editace verejné zakazky finalizovana a zaznam zakazky byl podan ke kontrole, je o tom informovan
projektovy manazer automatickou depesi v MS2021+.
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